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ISTANBUL AYDIN UNIVERSITESI
ULUSLARARASI iLISKiLER DIREKTORLUGU YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu Yonergenin amact, Istanbul Aydin Universitesi tarafindan gerceklestirilecek
olan uluslararasi1 diizeydeki is birlikleri, ortakliklar ile degisim programlarinin iglevselligini ve
uluslararasi tanmirligimi artirmak {izere olusturulan “Istanbul Aydm Universitesi Uluslararasi
Miskiler Direktorliigii “niin kurulus ve ¢alisma esaslarimi belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu ydnerge “Istanbul Aydin Universitesi Uluslararas: Iliskiler Direktorliigii” niin
calisma usul ve esaslarii kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 14’incii maddesine,
6.10.2016 tarih ve 29849 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Yiiksekogretim Kurumlarinin Yurt
Dis1 Yiiksekogretim Kurumlariyla Ortak Egitim Ogretim Programlarina Dair Ydnetmeligin
23’lincli maddesine dayanilarak diizenlenmistir.

Tammlar
MADDE 4 — (1) Bu Yonergede gegen;

a) Universite: Istanbul Aydin Universitesini,

b) Uluslararasi iliskiler Direktorliigii: Istanbul Aydm Universitesi Uluslararas iliskiler
Direktorligiind,

¢) Uluslararasi Iliskiler Direktorii: Uluslararasi Iliskiler Direktorliigiiniin koordine ettigi
degisim programlar ve ilgili degisim programlarinda kurum direktorii olarak da gorev yapan ve
diger tiim uluslararasi iligkilerin yonetilmesini ve yiiriitiilmesini saglayan Direktorti,

¢) Direktdr Yardimeist: Uluslararast Iliskiler Direktdr Yardimeisin,

d) Koordinatdr, Ogrenci Temin Koordinatérii, Erasmus Kurum Koordinatérii, Ogrenci ve
Personel Isleri Koordinatorii, Akademik Iliskiler Koordinatorii, Kisa Donem Egitim Programlari
koordinatoriini,

e) koordinatérliik calisanlar1 UID Direktdrliigiiniin bes koordinatorliigiinde gorev yapan ve
ilgili birimden sorumlu olan personeli,

f) Boliim/Enstitii Anabilim Dali Degisim Programlar1 ve Akademik Koordinatorii: Degisim
Programlarimin  fakiilte/enstitii/yiiksekokul ~ve/veya boliimlerde kurallara uygun sekilde
yiiriitiilmesinden sorumlu Istanbul Aydin Universitesi 6gretim elemanlarini,

g) Boliim/ Enstitii Anabilim Dali Intibak Komisyonu: intibak islemlerinin yiiriiten
komisyonu,

g) Boliim/ Enstitli Anabilim Dali Staj Komisyonu: Uluslararasi Staj Programlarinin
fakiilte /enstitli/yliksekokul ve/veya boliimlerde gerceklestirilmesinden ve kurallara uygun sekilde
yiiriitiilmesinden sorumlu istanbul Aydimn Universitesi gretim elemanlarini,

h) Degisim Programlari: Uluslararasi Is birlikleri ve Ortak Programlar Birimi, Erasmus+
Programi1 Birimi, Kisa Dénem Egitim Programlart Biriminin yiiriitmekte olduklart 6grenci,
akademik ve idari personel degisimini kapsayan programlari,

1) Universite: Istanbul Aydin Universitesini,

i) Rektor: Istanbul Aydin Universitesi Rektdriinii,
ifade eder.
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IKINCi BOLUM
Direktorliigiin Faaliyet Alanlar: ve Alt Birimleri

Faaliyet Alanlar:

MADDE 5 — (1) Uluslararas: iliskiler Direktdrliigiiniin faaliyet alanlar asagida siralanmaktadar:
a) Universitenin uluslararasilagma stratejisi taslagini, politika beyanini ve eylem programini

hazirlamak, rektor tarafindan onaylanan programi uygulamak.

b) Avrupa Birligi programlari da dahil olmak iizere, yurtdisindaki {iniversiteler,
iniversitelere bagli birimler, arastirma merkezleri ve benzeri kurumlarla akademik personel,
Ogrenci ve idari personel degisimini gerceklestirmek i¢in gerekli girisimlerde bulunmak, bu amagla
ikili ve ¢ok tarafli is birligi yapmak.

¢) Ulusal Ajans ve YOK programlarina, uluslararasi boyutlu diger degisim ve burs
programlarina, Universite 6gretim elemanlarinin etkin ve efektif katilimini saglamak iizere
rehberlik ve koordinasyon hizmeti vermek; bu alanda periyodik toplantilar, seminer, egitim vb.
organizasyonlar gergeklestirmek.

¢) Yurt disindaki tiniversiteler, {iniversitelere baglh birimler, arastirma merkezleri ve benzeri
kurumlarla ortak egitim programlarinin agilmasi, ortak projelerin gergeklestirilmesi ve bilimsel
etkinliklerin diizenlenmesi siirecine destek olmak.

d) Avrupa Egitim ve Genglik Programlarina {iniversitenin aktif bir sekilde katilimini
saglamak; bu kapsamda ilgili tiim program ve projelerin {iniversite adina takibini yapmak, kabul
edilen proje tekliflerinin yiiriitiiclilerinden taahhiitname almak.

e) Avrupa Birligi program ve projeleri gercevesinde tiniversiteye gelen 6grencilerin/égretim
elemanlarinin ders alabilmeleri/verebilmeleri i¢in akademik birimlerin ders katalogu ve ders
programu gibi ¢alismalar1 ve hazirliklarini tegvik etmek ve desteklemek.

f) Universite’ye yurt disindan degisim programlari veya projeler gercevesinde gelecek
ogretim elemanlarinin, 6grencilerin ve idari personelin ihtiyaglarinin karsilanmasina olanaklar
cer¢evesinde yardimei olmak; uyum programlari, dil kurslar1 ve benzeri planlama ve uygulama
calismalar1 yapmak ve sorunlarla ilgili ¢6ziim 6nerilerinde bulunmak.

g) Yurt disindaki iniversiteler ile egitim ve arastirma kurumlarini ziyaret edecek olan
ogretim elemanlarina, 6grencilere ve idari personele yardimel olmak ve ortaya ¢ikan sorunlarin
¢oziilmesi i¢in caba gdstermek.

&) Uluslararasi projelerin, staj programlarinin ve etkinliklerin 6gretim elemanlarina ve
ogrencilere duyurulmasimi saglamak; 0gretim elemanlarinin ve &grencilerin bu projelerde yer
alabilmesi i¢in gerekli egitim, bilgilendirme, yonlendirme ve diger destekleyici faaliyetlerde
bulunmak.

h) Universitenin Avrupa Kredi Transfer Sistemi (AKTS) ve Diploma Eki (DE)
uygulamasina ve gerektiginde AKTS etiketi ve DE etiketi bagvuru siirecine destek vermek.

1) Kendi c¢alisma alanimna giren konularda yurtdisinda veya yurticinde diizenlenen
etkinliklere katilmak, diger akademik birimlerin katilimina rehberlik etmek.

i) Universite nin yurt disinda daha iyi tanmmasi igin gerekli faaliyetleri programlamak ve
uygulamak; kataloglar ve diger tanitim malzemeleri de dahil olmak iizere her tiirlii tanitim
materyalini hazirlamak, edinmek, dagitmak ve kullanmak.

j) Universite’nin yurtiginde ve disinda diizenlenen her tiirlii uluslararasi tanitim ve is birligi
fuarlarina katilimi saglamak ve s6z konusu etkinliklerle ilgili tesvik ve destek siireclerini takip
etmek ve ilgili Bakanliklar ile koordinasyonu saglamak,

K) Yurtdisindaki veya yurtigindeki yabanci misyon sefliklerinden ve temsilciliklerinden
Universite’ye yapilan ziyaretleri programlamak ve organize etmek; diger birimlerin
koordinasyonunda yapilan ziyaret programlarina gerektiginde destek vermek.

I) Rektorliigiin ve idari birimlerin yurtdigindaki kurumlarla yapacagi her tiirlii yazismaya ve
iletisime yardimc1 olmak.
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m) Universitenin iiye oldugu uluslararasi organizasyonlarla iliskileri takip etmek ve
gerektiginde akademik birimlere destek vermek.

n) Rektor tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Alt Birimler
MADDE 6 — (1) Uluslararasi Mliskiler Direktdrliigiin alt birimleri asagidaki sekilde siralanmistir:
a) Uluslararas1 Ogrenci Temin Koordinatorligi,

b) Uluslararas1 Ogrenci ve Personel Isleri Koordinatorliigii,
c¢) Kurum Erasmus+ Degisim Programlari Koordinatorliigi,

¢) Uluslararas1 Akademik iliskiler Koordinatorliigii,
d) Kisa Donem Egitim Programlar1 Koordinatorliigi,

MADDE 7- (1) Uluslararasi Ogrenci Temin Koordinatorliigiiniin Gorevleri:
a) Yurt disindan 6grenci basvuru, kabul ve kayit islemlerini ilgili mevzuat ¢ergevesinde
yapmak ve iiniversitenin ilgili birimleri arasindaki koordinasyonu saglamak,

b) Yurtdis1 Ogrenci Giris Smavinin koordinasyonunu saglamak,

¢) Uluslararas1 Ogrencilerin temini ile ilgili olarak Universite i¢ ve dis paydaslariyla olan
irtibat1 saglamak ve gerekli tiim siiregleri yiirtitmek,

¢) Fakdilte/ birim Akademik / Erasmus+ Degisim Koordinatorleri ve Fakiilte Uluslararasi
Danisma Kurulu ile koordinasyonu saglamak,

d) Uluslararasi 6grencilerin tiniversitede oryantasyon siireglerini yiiriitmek ve 6grencilerin
yasadig1 problemlerde rehberlik hizmeti saglamaktir.

MADDE 8 (1) Uluslararas1 Ogrenci ve Personel Isleri Koordinatorliigiiniin Gorevleri:

a) Universiteye kayit olmak isteyen aday dgrencilere bilgi vermek, yonlendirmek,

b) Uluslararasi 6grencilerin kayit asamasinda ve kayit sonrasinda ikamet izni islemlerinde
evrak bilgilendirilmesi, evrak takibi ve Go¢ Idaresine teslim etmek,

c) Uluslararasi 6grencilere kampiis i¢i ve dis1 danigmanlik vermek,

¢) Uluslararasi Ogrencilere, personele oryantasyon programi diizenlenmek,

d) Kurum i¢i- disi etkinlikler diizenlemek,

e) Fuarlara katilim saglamak,

f) Etkinlik Raporlar1 hazirlamak,

g) Biyiikelci, konsolos vize vb. islemlerini ger¢eklestirmek,

&) Yillik etkinlik faaliyet raporu hazirlamak,

h) Uluslararasi 6grencilerin, personelin ihtiyaglart dogrultusunda bilgilendirme metinleri
hazirlamak; gerekli basili materyali saglamak,

1) Ogrencilerin, personelin yasadig1 problemlerde rehberlik hizmeti saglamak,

i) Uluslararast Ogrencilerin Kayit yenileme islemlerini takip etmek ve Yabanci Kimlik
numaralarimi gilincellemek,

j) Fakiilte/ birim Akademik/Erasmus Degisim Koordinatorleri ve Fakiilte Uluslararasi Danigma
Kurulu ile koordinasyonu saglamak,

k) Uluslararas1 6grencilerle, personel ile toplanti ger¢eklestirmek ve dileklerini iist yonetime
iletmek,

I) Burs bagvuru evraklarini tist yonetime sunmaktir.

MADDE 9 — (1) Kurum Erasmus Koordinatorliigii Gorevleri:
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a) AB Bakanlig1, Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan her akademik yil igin acilan Ogrenci
Ogrenim ve Staj Hareketliligi, Personel Egitim Alma ve Ders Verme Hareketliligini kapsayan

~ 199

“Bireylerin Ogrenme Hareketliligi” Proje Basvuru ¢agrisina cevap vermek,

b) Ilgili faaliyet tiirleri bazinda her akademik yil icin planlama yapmak, siire¢ takvimi
olusturmak ve ilgili kanallar araciligryla duyurmak, tiim yararlanicilara faaliyet siirecinde rehberlik
etmek,

¢) Erasmus+ Program Rehberinde belirtilen kural ve siireclere uygun olarak, her akademik
yil i¢in ayn1 ya da farkli donemlerde tanitim, bilgilendirme toplantilar1 yapmak, bagvuru ¢agrisi
yayinlamak ve basvuru almak,

¢) Kurumlar aras1 Erasmus Anlasma siireclerini takip etmek,

d) Faaliyete katilmak lizere bagvuran dgrenciler i¢in yapilacak olan Erasmus+ Yabanci Dil
Smavi ile ilgili olarak, Universitenin ilgili birimleriyle organizasyonunu ve koordinasyonunu
saglamak,

e) Degisim 6grencilerine oryantasyon programi diizenlemek,

f) Fakiilte/ birim Erasmus Degisim Koordinatdrleri ve Fakiilte Uluslararasi Danigma Kurulu
ile koordinasyonu saglamak,

g) Tirkiye Ulusal Ajansi ve AB Bakanlig: tarafindan istenen Raporlar1 (Ara, Nihai)
sunmaktir.

MADDE 10 — (1) Uluslararas1 Akademik iliskiler Koordinatorliigii Gorevleri:

a) Uluslararas1 heyetlere iiniversiteyi etkin bir sekilde tanitmak, ilgili heyetin is birligi
taleplerini degerlendirmek,

b) Universitenin yurt dig1 kapsama dahil yiiksekdgretim kurumlartyla yapacag ikili ve goklu
is birligi sdzlesmelerini/protokollerini (MoU) incelemek, taslaklarini hazirlamak ve imza siirecini
ylriitmek ve yonetmek,

¢) Soz konusu sozlesmeler/protokoller kapsaminda Ggretim elemani, idari personel ve
ogrenci degisimini gergeklestirmek,

¢) Ogrencilerin hibe destegi olmayan, kendi olanaklari ile yurt disinda bir iiniversitede
egitim almalarini saglayan (Free — mover) program kapsaminda degisim faaliyetlerini yiiriitmek,

d) Universitenin katalog, brosiir vb. her tiirlii uluslararasi tanitim materyallerini hazirlamak,

e) Universitenin uluslararasi fuar katilhimlarini, hazirlik siiregleri ve katilim sonrasi
stireclerini takip etmek,

f) Déviz kazandirier faaliyetler kapsaminda Ekonomi Bakanligi vb. diger tesvik ve destek
programlarini takip etmek ve Universite bagvurularini ger¢eklestirmek,

g) Ilgili Universite temsilcileriyle birlikte yabanci iilke konsolosluklari, kurumlar vb.
kuruluslardan gelen davetlerde Universiteyi temsil etmek,

g) Ikili is birligi siireglerinde, Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi ve Disisleri Bakanlig
tarafindan gerek duyulan prosediirleri yerine getirmek,

h) Universitenin uluslararasi kuruluslara iiyelik islemlerini gerceklestirmek, kaydini tutmak
ve ilgili siire¢ oncesi ve sonrasi faaliyetleri yiiriitmek,

1) Universitenin diinya siralamalarinda yer almas: igin hazirlik, veri saglama ve siirec
sonrasinin ydnetiminde Universite genelinde ve ilgili kurulus arasinda koordinasyonu saglamak,

i) Yiiksekdgretim Kurulu Baskanligimin uluslararasilasma cercevesinde Universiteden talep
edecegi tiim verilerin kaydini tutmak ve istendiginde bu verileri saglamak,

J) Fakiilte/ birim Erasmus Degisim Koordinatorleri ve Fakiilte Uluslararasi Danisma Kurulu
ile koordinasyonu saglamaktir.

MADDE 11 - (1): Kisa Donem Egitim Programlari1 Koordinatorliigii Gorevleri:
a) Yurt disindaki tiniversite 6grencilerine yonelik kisa sureli yaz, bahar ve kis okul
programlarinit hazirlamak,
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b) Kisa sureli programlari seklinde ilgili egitim programlarini olusturmak. Alanlarinda
uzman egitmenler ile is birligi yaparak katilimlarini saglamak,

¢) Tim kisa sureli programlarda yiiriirliikte olabilecek konaklama, sosyal etkinlik,
iiniversitede gereken alt yap1 ve etkinlikleri planlamak, organize etmek ve yonetmek,

¢) Ozel (Tailor Made) programlari istege gore tasarlamak, planlamak, yonetmek,

d) BIP gibi programlar i¢in organizasyonlar yapip yonetmek,

e) IAU 6grencilerinin yurt disindaki kisa sureli programlara katilimlarini tesvik etmek,
Bu konularla ilgili duyurular1 yapip, 6grencilerin sorularini yanitlamak,

f) Burslu kisa sureli programlarda 6grenci se¢me kriterlerini belirlemek, organizasyonu
yapmak, siireci tamamlamak,

0) Konusuyla ilgili yurtdis ve i¢i fuar ve organizasyonlarda tiniversitemizin kisa donem
egitim programlarini tanitmak,

g) Fakulte/ birim Erasmus Degisim Koordinatorleri ve Fakiilte Uluslararasi Danisma Kurulu
ile koordinasyonu saglamak,

h) Birime kaynak saglayici faaliyetlerde bulunmak,

1) Yurt dis1 veya i¢i ziyaretlerde koordinatorliigii ve liniversiteyi temsil etmek.

UCUNCU BOLUM
Direktorliigiin Organlari

MADDE 12 — (1) IAU Uluslararasi Iligkiler Direktorliigii’niin organlar1 sunlardir:
a) Uluslararas: iliskiler Direktorii: Direktor, Rektor tarafindan Universite dgretim {iyeleri
arasindan ti¢ y1l i¢in gorevlendirilir. Gorev siiresi sona eren direktor tekrar gorevlendirebilir.

(2) Direktor en fazla ti¢ direktor yardimeisi gorevlendirebilir.

Gorevleri
MADDE 13- (1) Direktoriin gorevleri asagida siralanmaktadir:
a) Uluslararasi iliskiler Kurulunun kararlarini uygulamak.

b) Direktorliigiin stratejik eylem planinda, IAU Uluslararasilasma Beyaninda ve ¢aligma
programinda yer alan amag ve hedefleri gergeklestirmeye yonelik calismalar yapmak.

¢) Birim Sorumlularimi goérevlendirmek, birimlerin ve personelin gorev tanimlarin
hazirlamak, personelin birimler arasinda dagilimini yapmak, birimlerin ve personelin performans
denetimini yapmak.

d) Direktorliigiin yiiriitecegi her tiirlii tanitim ve bilgilendirme programlarini hazirlamak ve
uygulamak, geri doniitlere gore bu programlarin iyilestirilmesini (PUKO dongiisii) saglamak,

e) Ko¢ (mentdr), danigman c¢aligmalarint ve raporlarmi izlemek, bolim akademik
danismanlar1 ile uluslararasi iliskiler danigsmanlar1 arasinda esgiidim olusturulmasma katki
saglamak,

f) Uluslararas: 6grencilerin Ulusal 6grencilerle birlikte, lisans ve lisansiistii ortak projeler
yapmalarin1 6zendirmek, uluslararasi egitim programlarina katilmalarini saglamak,

g) Uluslararasi 6grencilerin kariyerlerini gelistirmelerine ve staj yeri teminine olanaklar
saglamak,

) Universite saglik ve psikolojik rehberlik ve danismanlik merkezleri, dgrenci kuliipleri
olanaklarindan yararlanmalari i¢in farkindalik yaratmak,

h) Uluslararasi 6grencilerin kampus is olanaklari i¢in destek saglamak,

1) Uluslararas1 6grencilerin akranlari ile iliskilerini, akran danmismalart ile uyumlarini
gelistirme konusunda katki saglamak,

i) Universite Ogrenci Kuliipleri Birligi, Uluslararas1 Ulke Masalar1 ve diger &grenci
topluluklari ile harmoni iginde ¢alismalarina katki saglamak,
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j) Uluslararas: Iliskiler Direktorliigiine bagl koordinatérliiklerin yillik calisma planlarini
izlemek, IAU Kalite Dairesi Baskanligi ile ortak calismak,

k) IAU birimlerindeki Fakiilte Danisma Kurullari, Erasmus ve Akademik Koordinatérler ile
entegrasyonu saglamak,

I) Uluslararas: Iliskiler Direktorliigiiniin yillik faaliyet raporlarmi ¢ikarmak ve ilgili
birimlere iletmek.

m) Kalite ve Strateji Daire Baskanlhigina gonderilecek raporlarin hazirlanmasina destek
saglamak,

n) Universite ortak on lisans/lisans/lisansiistii diploma programlarinin olusturulmasinda
fakiilte ve boliimlere destek saglamak,

0) Rektoriin ve/veya Uluslararasi iliskiler Kurulunun verdigi diger gorevleri yapmak.

b) Direktor Yardimeilari: Universite Uluslararasi Iliskiler Direktorliigiiniin {i¢ yil siire ile atanan
li¢ direktor yatimcisinin gorev/sorumluluklar asagida siralanmistir:
i) Uluslararasi 6grenci temini ¢aligmalarini yiiriitmek,
ii) Kisa donem egitim programlarini yiiriitmek,
iii) Universitenin {iyesi oldugu birimlerle ortak uluslararasi bilimsel konferanslari /uluslararasi
egitim programlarini organize etmek, yiiriitmek, akademik iliskilerin gelisimine katki
saglamak.
¢) Uluslararasi iliskiler Kurulu:
Olusumu
MADDE 14 — (1) Uluslararas: Iligkiler Direktdrliigiiniin karar organi Uluslararas: iliskiler
Kuruludur. Uluslararasi Iliskiler Kurulu; Rektoriin baskanliginda, Rektdr Yardimeilari, Uluslararast
Iliskiler Direktorii, Ogrenci Dekani, Strateji Daire Baskan1 ve Ogrenci Isleri Daire Baskanindan
olusur.

(2) Kurul ii¢ ayda bir toplanir. Bunun disinda gerekli goriilmesi halinde Rektoriin cagrisi ile
toplanir.

(3) Gerektiginde Fakiilte/ birim Erasmus Degisim Koordinatorleri ve Fakiilte Uluslararasi
Danigma Kurulu tiyeleri giindemli olarak toplantilara davet edilir

(4) Kurul iiye tam sayisinin 2/3 ¢ogunlugu ile toplanir. Uye tam sayisinin salt gogunlugu ile
karar alir.

(5) Kurul iiyelerinin gorev siiresi ti¢ yildir. Gorev siiresi dolan iiye yeniden atanabilir.

Gorevleri .

MADDE 15 — (1) Uluslararasi Iliskiler Kurulu’nun gorevleri asagida siralanmaktadir:

a) Direktorliik tarafindan diizenlenecek organizasyonlarin hazirlik ve uygulama programlarini
karara baglamak.

b) Direktorliigiin y1llik veya donemsel ¢aligmalarini degerlendirmek.

c) Hareketlilik programlarinin biitgelerinin planlamasini ve dagitimini yapmaktir.

DORDUNCU BOLUM
Yiiriirliik ve Yiiriitme

Yiiriirliik
MADDE 16 — (1) Bu yonerge istanbul Aydin Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yurtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 17- (1) Bu yénerge hiikiimlerini istanbul Aydin Universitesi Rektérii yiritir.



