
1) İŞİN TANIMI   
 

1.1) İhalenin Konusu 
İstanbul Aydın Üniversitesi’ nin 1 yıl boyunca yaptıracağı matbu işlerin bir kısmının basılması işini 

içermektedir.  

 

1.2) Tanımlar 
 

           Bu şartnamenin uygulanmasında; 

            İDARE : İstanbul Aydın Üniversitesi 

           YÜKLENİCİ : İhale sonucu sözleşme yapılan istekli firma,              

           PERSONEL : İdare tarafından, ihale ile gördürülen hizmetleri yüklenen firma görevlilerini ifade eder. 

 

2) İŞİN SÜRESİ ve YERİ 

 
Sözleşmenin taraflarca imzalandığı günden başlamak üzere bir (1) yıl  sürelidir. 

      Not: Dolar 6,20 TL üzerine çıktığında sözleşme iptal olacaktır. 

 

3) İŞİN KAPSAMI 

 
3.1  İşin Teknik Özelikleri 

Basımı yapılacak Matbu işlere ait teknik özellikler aşağıda yer almaktadır. Yayınlara ait tüm içerikler ve baskıya 

hazır halde çalışmalar İdare tarafından verilecektir.    

 

  
Yaptırılacak Matbu İşler  ve Teknik Özellikleri 

No: İşin Adı Teknik Özellikleri Toplam 

Adet 

Kaç Seferde Ne Kadar Ad. 

Bas. 

1 DEFTER SPİRALLİ DEFTER SPİRALLİ 

Kapak: 200x260 mm, 

2mm sert sıvama kapak, 

ön-arka 2 renk florasan 

spot renk baskı, 

3 farklı renk, spiralli 

(metal renk) 

İç Sayfalar: 193x255 mm, 

80 gr 1.hamur, 

tek renk çift yüz baskı, 

160 yaprak + ilanlar 8 

sayfa 

İlanlar (Defterin ilk 4 ve 

son 4 sayfası) : 

193x255 mm, 

 ilanlar 150 gr mat kuşe,                                                                                

(12.000 adet mor kapak, 

11.500 adet turuncu 

kapak, 11.500 adet yeşil 

kapak, içerikler aynı) 

35.000 Tek Sefer (3 farklı kapak) 



2 KATALOG ALTIN 

ÖĞÜTLER 

A5                                                                                                                                  

28 SAYFA 

(KENDİNDEN KAPAK) 

4+4 RENK, 

120 GR 1. Hamur 

TEL DİKİŞ 

30.000 Tek Sefer 

3 KAYIT REHBERI A4 

32 SAYFA+KAPAK 

135 GR mat KUŞE 

4+4 RENK 

TEL DİKİŞ 

10.000 Tek sefer 

4 KİTAPCIK TABAN-

TAVAN PUAN 

44 SAYFA 

(KENDİNDEN KAPAK) 

A4 

4+4 RENK, 

135 GR MAT KUŞE, 

TEL DİKİŞ 

3 çeşit (200.000, 200.000, 

100.000 adetlerde) 

500.000 3 Çeşit (200.000 - 200.000 - 

100.000) 

5 MESLEKLER 

REHBERİ 

16.5 x 22.5 

132 sayfa + Kapak 

115 gr mat kuşe 

4+4 renk 

Kapak 

Amerikan Cilt 

4+4  renk 

300 gr kuşe 

parlak selefon 

150.000 Tek sefer 

6 NOT KAĞIDI 

UNUTMAYIN 

228x245 mm Açık hali 

300 gr MAT KUŞE  

MAT SELEFON, 

YAPIŞTIRMA,  

2 RENK BASKI  

(Magenta ve Lacivert P 

281 C) 

ÖZEL KESİM,  

İÇ KAĞITLAR  

85x123 MM.  

150 GR. MAT KUŞE  

2 RENK BASKI  

(Magenta ve Lacivert P 

281 C) 

ÇİFT YÜZ BASKI 96 

YAPRAK 

100.000 Tek sefer 



7 ORTAK KATALOG 19.5 X 27.5 

168  SAYFA+ KAPAK 

110 GR 1.HAMUR 

4+4 RENK 

AMERİKAN CİLT 

KAPAK 

300 GR MAT KUŞE 

PARLAK SELEFON 

4+4 RENK + 1 Renk 

Ekstra 

ÇİFT YÜZ BASKI 

50.000 2 çeşit (25.000 , 25.000) 

8 AYDIN DERGİ 96 sayfa + KAPAK 

4+4 renk 

23 x 27.5 

110 gr 1 hamur 

Kapak 

190 gr 1 hamur 

4 +4 renk 

Amerikan cilt 

8.000 4 çeşit 2000 er adet 

9 AYDIN GAZETE  

32.5 x 47 

52 gr beyazlatılmış gazete 

kağıdı 

24 sayfa 

4+4 renk 

12.000 4 çeşit 3000 er adet 

10 BLOKNOT 9x15 cm 

90 gr 1. Hamur 

10 yaprak + KAPAK 

Çift yüz baskı 

Tek renk (P 821 C) 

lacivert 

perforaj 

Kapak 

300 gr mat kuşa 

Tek renk (P 821 C) 

lacivert 

Mat selefon 

Amerikan cilt 

TEL DİKİŞ 

Tek yüz baskı 

300.000 Tek sefer 

 

 

3.2 İstekler 
 

3.2.1 Basımı yapılacak ürünlerde yıpranma, delik, yırtık, nem vb.  deforme olmuş material bulunmayacaktır. 

3.2.2     Malzeme üzerinde bir ya da birden fazla renkteki baskılar, düzgün, okunaklı ve marka imajını en güzel    

biçimde sergileyecek şekilde olacaktır. Renkler baskı dökümanında verilen renklerle aynı olmak zorundadır, aksi 

halde basılmış ürünler iade edilip tekrar istenilen renklerde basımı yapılacak, İdareden hiçbir şekilde ücret 

istenmeyecektir. 

3.2.3      Malzemelerin bulunduğu paketlerde, ürünlerin miktarı cinsi rahatça görünür biçimde etiketlenecektir. 



3.2.4  Verilen teknik özelliklerde toplam adetler verilmiştir. Tek seferde basılacak haricindekiler belirtilmiş olup,  

farklı zamanlarda kaçar adet basılacağı belirtilmiştir (Örneğin; 9. Kalem Aydın Gazete tek seferde 3.000 adet 

basılacak olup 4 ayrı zamanda 4 farklı içerik olarak basılacaktır, içerikler hiçbirinde aynı değildir). 
 

 

3.3  Diğer Hususlar 

3.3.1 Materyaller tasarımı yapılmış halde Yükleniciye PDF ortamında teslim edilip basımının yapılması 

istenecektir. Yüklenici tasarım yapmayacaktır.  
 

3.3.2 Yüklenici tarafından bu şartnamede yer alan işler için üretilen, temin edilen herhangi bir görsel ve/veya 

yazılı materyal olursa bütün kullanım hakları İdareye ait olacaktır. 

 

 

3.3.3 Tüm ürünlerin teslimat yeri İdarenin depo raflarıdır. Ürünler 50’şerli yada 100’ lü paketler halinde teslim 

edilecektir. Kapıda malzeme teslim alınmayacaktır. 

 

3.3.4 Yayınlar için ihtiyaç duyulabilecek bazı, baskı öncesi düzenlemeler gerekirse Yüklenici tarafından 

yapılacak ve yayınlar baskıya hazır hale getirilecektir. Bu çalışma İdarenin baskı onayı vermesine kadar 

sürecektir.  

 
3.3.5 İhale konusu işlerin basımına başlamak için İdarenin nihai onayı alınacaktır.  

 

3.3.6 Görülen eksiklikler İdare tarafından Yükleniciye yazılı olarak bildirilecektir. Eksikliklerin devam etmesi 

halinde, sözleşme idare tarafından tek taraflı olarak feshedilebilir. Bu durumda, Yüklenicinin uğrayacağı 

zarardan hiçbir şekilde İdare sorumlu tutulamaz. Bu sebeple İdarenin maruz kalabileceği her türlü zarar 

ise Yüklenicinin hakedişinden ceza olarak kesilecek ve ödeme, kesintiden arta kalan miktar olarak 

yapılacaktır. 

3.3.7 Yukarıda teknik özellikleri belirtilen baskısı yapılacak materyallerin baskı adetleri, yaklaşık rakamlar 

olup, söz konusu adetler İdareyi hiçbir şekilde taahhüt altına almaz. İdare baskı kalemleri ve baskı 

adetlerinde değişiklik yapma hakkına sahiptir. 

3.3.8 Firma basımı yapılan ve basım esnasında kaydedilen görsel materyallerin gizli bilgiler olduklarını kabul 

eder ve tüm bilgileri, dökümanları ve verileri İdare aksi bir talepte bulunmadığı sürece gizli tutar.  

3.3.9 Ödeme;  basımı yapılacak matbu işin Yüklenicinin düzenleyeceği ödemeye ilişkin faturanın İdareye 

teslimi ve/veya tebliğini müteakiben 60 gün sonunda, yüklenicinin belirteceği banka hesabına havale 

şeklinde yapılacaktır.     

4.   Teslim Bilgileri 
       

     4.1 Baskı işleri, tasarımı yapılmış halde CD içerisinde yada elektronik posta üzerinden onaylanmış şekilde Kurum 

tarafından firmaya teslim edilecektir. Yüklenici, İdarenin gerek görmesi durumunda söz konusu numune veya CD’ 

leri Kurum merkezine gelerek elden teslim almakla yükümlüdür. 

     4.2 İş kalemlerinde yer alan çalışmaların numune baskıları yapılacak İdareye teslim edilecektir.İdareden seri 

basıma geçilmesi konusunda onay alınacaktır. Bu çalışmaların seri basım sonrası muayenesi yapılacak ve onay verilen 

numune ile aynı özelliklere sahip olacaktır.Numune olarak getirilen ozalit ise istenilen teknik özellikler ile aynılığı 

kontrol edilecektir. 

     4.3 Kurum baskı işlerine dair teslim süresi maksimum  olarak  belirtilmiştir (1. Kalem  en fazla 20 iş günü, 2. 

Kalem 5 iş günü, 3. Kalem  3 iş günü, 4. Kalem 10 iş günü, 5. Kalem 15 iş günü, 6. Kalem 20 iş günü, 7. Kalem 10 

işgünü, 8. Kalem 3 iş günü 9. Kalem 5 iş günü, 10. Kalem 15 iş günü olarak belirlenmiştir).  

     4.4 İstanbul ili içerisinde; teslimat için yapılacak paketleme, etiketleme, nakliye, yükleme, indirme ve depo rafına 

teslim giderleri yükleniciye ait olup, bu konuda Kurumdan herhangi bir ücret talep edilmeyecektir. Ambalajı bozuk 

ve yırtık paketler teslim alınmayacaktır.  
 


