OFFICE365 KURULUM KiTAPCIGI

Kasim 2021
Siiriim 1.0

[stanbul Aydin Universitesi  paw
Bilgi islem Daire Baskanlig1 ;"

Halit Aydin Kampiisi B
D Blok ===
Telefon 444 1428 - Dahili 44 144 ()

I




Bu kitapgikta, Istanbul Aydin Universitesi ve Microsoft isbirligi ile saglanan Office
uygulamalarinin Windows isletim sistemine nasil kuracagimiz ve kurulum sonrasinda
Office365 lisansini nasil aktif edeceginiz yer almaktadir.

Bilgi islem teknolojileri konusunda sizler i¢in hazirlanmis sitemiz; bidb.aydin.edu.tr ziyaret
edebilir, sitemizden diger kitapgiklara ulasabilirsiniz.

Istanbul Aydin Universitesi
Bilgi islem Daire Baskanhgi



https://www.aydin.edu.tr/tr-tr/iau-hakkinda/yonetim/genelsekreterlik/bilgiislem/Pages/default.aspx/
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Office365 Portalina Erisim ve Kurulum Dosyasi

Microsoft Office portalina gitmek i¢in adres satirina bulut.aydin.edu.tr yazip adrese
gidiniz.

B [ Yenisekme X B

C @ bulut.aydin.edu.tn

Hizls erisim icin sik kulla ) bulutaydin.edu.tr

bulut.aydin.edu.tr

Acilan sayfada Istanbul Aydin Universitesi’'nin size tahsis etmis oldugu mail adresini
giriniz.

=" Microsoft

Oturum acin

Dstu.aydin.edu.tr

Cg Oturum agma segenekleri
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Personel ya da 6grenci mail adresinize bagli olarak istanbul Aydin Universitesi
sunucusuna oturum agmak igin yonlendirileceksiniz.

Ogrenci Ekrani

Ogrenci
Mail Bilgi
_ Sistemi

Personel Ekrani

ISTANBUL AYDIN
UNIVERSITESI

TANBUL AYDIN
NiVERSITESI
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Oturum agma sayfasindan gectikten sonra Office365 Portal sayfasina
yonlendirileceksiniz. Yonlendirildiginiz sayfada “Office uygulamasini yukleyin” butonuna
tiklayiniz, akabinde “Office 365 Uygulamalari” segenegine tiklayiniz.

Giinaydin

En son kullandiklanm

Degistirildi Paylagilan kisiler Etkinlik

Office 365 uygulamalan
Qutlook, OneDnve for Bu&es'., Word, Excel,

PowerPoint ve daha fazlasiti igen.

Diger yikleme segenekleri
Aboneliginizle kullanulabilen farkl: bir dili secin

veya diger uygulamalan yikleyin,

indirme islemi baslayacak.

Indirmeler [ L o




iSTANBUL AYDIN UNIVERSITESI

BILGi iISLEM DAIRE BASKANLIGI

Office365 Kurulumu

OfficeSetup.exe kurulum dosyasini agtiginizda Office uygulamalari indirilip kurulmaya
baslayacak. Yapmaniz gereken baska bir sey yok.

Not: Sorunsuz bir kurulum ve kullanim icin glincel isletim sistemi énerilmektedir.

B® Microsoft X

i S & O
1S

Office indirilirken litfen ¢evrimici kalin

Birazdan tamamlayacagdiz

Yukleme tamamlandiginda yuklemenin basarili oldugunu gosteren pencere ekraniniza
gelecek.

B® Microsoft

()

Baslamaya hazirsiniz! Office ytklendi

Uygulamalarinizi gorintiilemek icin Baglangig'a tiklayin.

Kapat
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Kurulum tamamlandiktan sonra Baslat menusune tikladiginizda Word, Powerpoint,
OneNote, Outlook, Publisher, Access, Excel ve Skype uygulamalarini gérebilir, agabilirsiniz.

En son eklenenler
==
W Word

)

PowerPoint
g OneNote
o outiook
PY publisher
-
A" Access
=
X" Excel
a, Skype Kurumsal
Daralt ~
#
@ 3B Gérantileyici
A

<
A Afcess

@ Alarmlar ve Saat
@ Alints ve Taslak
Q Ayarlar

~

£ Aramak igin buraya yazin
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Office365 Lisansini Aktif Etme

Toplamda 5 adet Windows veya Mac bilgisayariniza Ucretsiz olarak bu lisanslari

girebilirsiniz.
Herhangi bir Office365 uygulamasini actiginizda sizden Microsoft oturum hesabi

acmanizi isteyecek.

A
i

Office’i Etkinlestir

Kutucuga okulun size tahsis etmis oldugu mail adresini gireceksiniz

%
pbi

B® Microsoft

Office'i Etkinlestir

@stu.aydin.edu.tr

bir hesap olusturun

\I

Hesabiniz yok mu? Yen
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ileri butonuna tikladiginizda hesap dogrulamasi igin istanbul Aydin Universitesi
sunucusuna ydnlendirileceksiniz.

Kurulug hesabimzla oturum agin

@stu.aydin.edu.tr

sesesssncsel

&

Latfen UBIS parolanizi giriniz.

Tamamen hazirsiniz!

Hesabinizi basaniyla ekledik. Artik kurulugunuzun uygulamalarina ve hizmetlerine
erigebilirsiniz.

ks
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BY Microsoft

Lisans sozlesmesini kabul edin

EEYL B

rin Office Otomatik Gincellegtirmeler ile birlikte gelir,
1 a bil
t
Kabul Et k.

Office365 lisansiniz kurulum yaptiginiz bilgisayar igin aktif edildi.
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Outlook Uygulamasina E-Mail Kurulumu

Outlook uygulamasini ilkk agtiginizda sizden mail tanimlandirmasi isteyecek.

R Outlook

@stu.aydin.edu.tr

Hesabiniz yok m i¢in bir Outlook.com e-posta adresi olusturun

Baglan butonuna tikladiginizda acgilan pencereye mail sifrenizi girmeniz gerekmektedir.

Her Outlook agilisinda sifre sormasini istermiyorsaniz “Kimlik bilgilerimi animsa”
kutucugunu tiklemeniz gerekmektedir.

Windows Gvenligi x

Microsoft Outlook
anilguleryuz @stu.aydin.edu.tr baglantisi yapilyor

@stu.aydin.edu.tr

Kimlik bilgilerimi ammsa

I Tamam Iptal
L
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R Outlook

Hesap basarryla eklendi

|: j Microsoft 365

Dstu.aydinedutr

Bagka bir e-posta adresi ekle

E-posia adres

Gelismnig seqenekler

Telefonumda da Outlook Mobile' ayarla

BB Microsoft

Outlook

Microsoft 365

Outlook yukleniyor
Posta kutusu ayarian ahniyor...
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Microsoft Teams kurulumu

Microsoft Teams uygulamasi Office365 toplu kurulum dosyasina dahil degildir. Microsoft
varsayllan olarak her windows igletim sistemli bilgisayara guncelleme ile gondermektedir. Fakat
kurulum almayan bilgisayarlar icin kurulum dosyasini herkese acik olarak kendi sitesinde
paylasmaktadir.

https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-app adresinden Teams
uygulamasini indirip bilgisayariniza kurabilirsiniz.

Acllan sayfada “Masaustu cihazlar i¢in indirin” butonuna tiklayiniz.

Microsoft Teams'i indirin

Teams'de istediginiz her yerden herkesle baglanti kurun ve igbirligi yapin

Masailstii cihazlar igin indirin Mobil cihazlar icin indirin

\./

Acllan sayfada igletim sisteminize uygun olan butona tiklayiniz.

“Ev icin Teams” ve “Is veya okul icin Teams” seceneklerinden istediginizi secebilirsiniz.

Windows masalistii i¢in Teams'i indirin

]| |
. il
Ev igin Teams is veya okul icin Teams

indirin

Windows 11 igin
indirin



https://www.microsoft.com/tr-tr/microsoft-teams/download-app
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inen dosyayi aginiz.

Indirmeler 1 Q e

O
Eh

Kurulum dosyasini ¢ahlstirdiginizda Teams programi kurulmaya baslayacak.

B2 Mic

Kurulum bittiginde Teams uygulamasi agilacak.

i e le im0 g 0




