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1.1 Zorunlu staj nedir?

Zorunlu staj, ogrencilerin havacilik alanindaki teorik bilgilerini pekistirmeleri, sektorel
uygulamalar1 yerinde gozlemlemeleri ve mesleki becerilerini gelistirmeleri amaciyla yiiriitiilen
onemli bir egitim faaliyetidir. Bu siireg, 6grencilerin sektdre yonelik bilgi ve farkindaliklarini
artrrmalarinin yani sira, mesleki etik, disiplin ve is ortamina uyum gibi alanlarda da deneyim

kazanmalarin1 hedeflemektedir. Zorunlu stajin siiresi 30 is giiniidiir.

1.2 Zorunlu staj hangi tarih arahginda yapilmahdir?

Istanbul Aydin Universitesi'nde zorunlu staj, bahar dénemi final sinavlarmin bitimini
takiben baslatilabilmektedir. Ogrenciler stajlarni, yeni akademik dénemin dersleri
baslamadan o6nce tamamlamalar1 ve staj defterlerini sisteme yiiklemeleri gerekmektedir.
Uzatmali ogrenciler ise, ders programlarmm uygun olmast kosuluyla Program

Baskaninin onayi ile stajlarin1 donem igerisinde de gergeklestirebilir.

Not: Ogrencilerimiz 30 is giinii zorunlu stajlarini isterlerse donemlere bélerek tamamlayabilir.

Ornegin, 15 giinliik kismini birinci sinifin ara tatilinde, yaz tatilinde ve kalan 15 giinii ise ikinci
smifin ara tatilinde ya da yaz donemi takviminde yapabilirler. Bu sekilde staj siiresi, farki
donemlere boliinerek toplam 30 is guinii tamamlanabilir. Bununla birlikte, tek bir yaz

doneminde de tamamlanabilmektedir.



1.3 Zorunlu staj yeri kim tarafindan belirlenir?

Zorunlu staj kapsaminda, Istanbul Aydin Universitesi'nin is birligi icerisinde bulundugu TGS
ve IGA gibi havacilik alaninda faaliyet gosteren firmalardan zaman zaman 6grencilere staj
teklifi gelebilmektedir. Ancak bu tiir kurumsal yonlendirmeler garanti edilmemekte olup,

ogrenci, staj yerini kendi imkanlariyla bulmakla sorumludur.

1.4 Zorunlu staj hangi firmalar da yapilabilir?

Sivil Hava Ulastirma Isletmeciligi (Tiirkce) Programi dgrencileri zorunlu stajlarmni &zellikle
TGS, MNG, DHL, Pegasus, IGA, Celebi, Havas, Tailwind, Turkish Technic, Merkiir, ACM, Be
Aero gibi havacilik sektoriinde yapmasi gerekmektedir.

1.5 Zorunlu staj siiresi icinde resmi tatil, bayramlar ve haftasonu sayilr
m?

Zorunlu staj kapsaminda, resmi tatil giinleri ve bayramlar staj siiresinden sayilmaz. Hafta
sonlar1 ise isyerinin calisma diizenine gore degisiklik gosterebilmektedir. Staj siiresinin
hesaplanmasinda yalnizca fiilen ¢aligilan is giinleri dikkate alinir. Bu nedenle, 6grencilerin
staj baslangic ve bitis tarihlerini planlarken resmi tatil giinlerini g6z Oniinde
bulundurmalari, toplamda belirtilen is giinii siresini (30 is giinii) eksiksiz sekilde

tamamlamalar: gerekmektedir.

1.6 Zorunlu staj nasil baslatiimahdir?

Ogrenciler, zorunlu stajina baslamadan énce staj yapacaklari kurumu belirlemeli ve UBIS
(https://ubis.aydin.edu.tr/) tzerinden gerekli kayit islemlerini gergeklestirmelidir. Bu
kapsamda, UBIS sistemine giris yapildiktan sonra, sol tarafta meniide yer alan *'Staj
Bilgilerim' sekmesi {izerinden ""Yeni Staj Yeri Olustur' secenegi tiklanarak ilgili islem
baslatilir. Agilan form tizerinde, staj yapilacak kuruma ait tiim bilgilerin eksiksiz ve dogru
sekilde doldurulmas: gerekmektedir. Bu bilgiler doldurulduktan sonra Program Baskaninin 3
giin i¢inde onay vermesi gerekmektedir. Ogrenciler, staj icin firma bilgilerini sisteme girdikten sonra hem
de staj defterini sisteme yiikledikten sonra her iki asamada da Program Baskanm e-posta ile bilgilendirmelidir.
UBIS sistemine girerken takip edilmesi gereken asama “Zorunlu Staj Sistemine Giris Ornegi”

seklinde 4.Sayfadan itibaren gorsellerle ve agiklamalarla anlatilmaktadir.

Not: Genel olarak, ggrencinin UBIS sistemi zizerinden staj yerine iliskin tim bilgileri eksiksiz
bicimde girmesi ve sistem sizerinden Program Bagskanin ONAY VERMESI ile beraber sistemde

yer alan evraklar, staj basvurusunun gecerliligi icin yeterli olmaktadir. Ancak baz: firma veya
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kurumlar, kendi i¢ prosediirleri geregi, staj formunun fiziki olarak ilgili Program Baskan:

tarafindan imzalanmasin: ve kurum kasesiyle onaylanmasin: talep edebilmektedir. Bu gibi

durumlarda, agrenci ilgili belgeyi temin ederek, imza ve kagse islemleri icin bagh bulundugu

akademik birime basvurmalidir.

1.7 1AU, Zorunlu staj kapsaminda sigortay: karsslamakta midir?

Istanbul Aydin Universitesi, égrencilerini “SGK Is Kazas: ve Meslek Hastalig1 Sigortas:”

kapsaminda giivence altina almaktadir.

1.8 Staj Bilgilerim sekmesinden sigorta girisi nasil yapilir?

UBIS sistemi iizerinden Staj Bilgilerini girerken “SGK Durumunuz” segenegine;

Ve Eger 6grencimizin bir kurum tarafindan sigortasi karsilaniyor ise, “Bir kurumda
sigortal olarak ¢aligiyorum veya igyeri sahibiyim veya ortagiyim”

Ve Eger bir yakiniz tarafindan sigortaniz Kkarsilamyor ise, “Bir yakimimin Sigorta
haklarindan yararlaniyorum. (Anne, Baba, Es Vb.)”

Ve Eger 6zel bir duruma bagh sigortaniz Karsilaniyor ise, “Ozel duruma bagl: sigortam
var.(Yesil kart, harp malufii... vb.)”

Ve Eger 6grencimizin sigortas: karsilanmiyor ise, “Herhangi bir sosyal giivenceye sahip

degilim.” isaretlenmelidir.

1.9 Sigortah bir iste ¢alisan 6grenci zorunlu staj yapabilir mi?

1.8’deki durum gegerlidir. Baska deyisle, eger 6grencimizin bir kurum tarafindan sigortasi
karsilaniyor ise, “Bir kurumda sigortali olarak c¢alisiyorum veya isyeri sahibiyim veya

ortagiyim” isaretlenmelidir.

1.10. Zorunlu staj ortalamay etkilemekte midir?
Zorunlu staj igin herhangi bir harf notu verilmemekte ve bu nedenle not ortalamasini
etkilememektedir. Ancak, 30 is giinii zorunlu staji eksiksiz olarak tamamlanmadig: takdirde

ogrenci mezun olamaz.



ZORUNLU STAJ SISTEME GiRiS ORNEGI

ilk olarak UBIS sistemine giris yapiyoruz.

Sol taraftaki mentide yer alan “Staj Bilgilerim” sekmesine tiklayarak “Yeni Staj
Yeri Olustur” segenegini aglyoruz.

Staj Bilgilerim

Asagida yaptigimiz stajlanniza ait bilgileri bulunmaktadir. 2
Staj kayitlannizla ilgili ~ksiklik/hata oldugun: diisiiniiyorsaniz litten (1grenci isleri Daire askanhigina hasviininuz.

Ana Menii | sezon Danem simif Baglangic T. Bitis T. Giin Sonug  Staj Yeri
« Anasayfa
. E-Posla |
. UZEM Sinavian
+ Hesap Ayarlan 2024 2025 Staj Kayitlanm

+ Yazokulu Diger Uni. Ders

Alma Talep Formu gy
+ Yazld @i Dersler » Yeni Staj Yeri Olustur:

« Ders Programim

« Devamsizlik Cizelgem Staj Yerl Baslangic T.-Bitis T. Durumu
« Ders Notlanm
« Odevlerim Ka s e
S fayitl staj biltiniz butunmuyor,
+ B6Wm Derslarim EZer bunun bir hata oldugunu dOslnlyorsaniz [Utfen Ozrenci isler] Daire Baskanli§ina bagvurunuz

- Ders On Kogultan

+ Elektronik Sinay Sistemi
« Online Derslerim

« Mocdle

« Transkript

« Tek Ders Smay Bagvurusu Staj Yeri Baslangig T.-Bitis T. Durumu
« Sosyal Karne

. Egitim Bilgi Sistemi
« Smav Brogramin

« Snav Sonuglanm

« Ontinc CY Formu

2073 - 2074 Staj Kayitlanm

+ Akadernik Takvim Ise Giriy Bildirgesi
< KVKK Ogrenci Aydinlatma
Mool Deterli Sirericilerimiz ;

« Kayit Bilgilerim
. j l%i:‘:nm ‘ 17/06/2019 aribinden iLilarer SGK Stajyer iye Giris Bilditgelerinizi E-Deviel uygulainast Lzerinden ayafida yer dlan linki kullanarak alabitisiniz
« YUM-UI1 On Kosuilan

« Yerinde Uygulama (YUM) SGK lse Girls Bzlaznizde i1k yerinde uygulama ders! aldiginiz ve/veya flk staja basladifiniz tarth yer aur. Her dénem Icin yvent bir airis tarthi yazmayacaktir. Belgentz akrifir.
« Finans Bligiter'm

. Sirekh E;_i“m Merkezi https: ./ wvaw.turkive. gov. tr/ sosyal-suvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgect

Online Egitimleri

« Anketler & Formlar

+ Kainpiis Ha iLasi

« Bllg! Merkezl

« Kartli Gegig Sistemi

« Likis

Acilan sayfada, “Klasik staj yapmak istiyorum” segenegini igaretliyor

ubis.aydin.edu.tr web sitesinin mesaji

Staj Kaydimi Klasik olarak segip, devam etmek istiyorum.




Staj yapacagimiz firma ya da kurumun bilgilerini giriyoruz.

ilk olarak, Normal Staj segenegini segiyoruz.

Daha sonra firma/kurulug adini yaziyoruz. Eger sistemde otomatik olarak
¢itkmazsa, manuel olarak kendimiz de girebiliyoruz.

ikinci adimda, ilgili kurum ya da firmanin agik adres bilgilerini giriyoruz.

Ugiincii olarak, firmanin telefon numarasi, varsa faks numarasi, web sitesi ve
e-pta adresini dolduruyoruz.

Sonraki agamada, firma ya da kurumda yetkili olan kiginin adi-soyadi, gorev
unvani telefon ve e-posta bilgilerini giriyoruz.

Bu bilgileri tamamladiktan sonra, mevcut SGK durumumuzu segerek ilgili
alani dolduruyoruz.

Son olarak ise, staj yapacagimiz tarihleri segiyoruz ve iglemi tamamliyoruz.

Yeni Staj Yerd Kaych

(grencilerimiz staj gahsmalarim Fakitte! YO MY lannin aldig kararlar dogrultusunda yapabileceklerdir. Faxutte! YO/ MY0 kararlanm inczleyip bilgi edindikten sonra asagidaki
segenchkler Uzerinden isleminize devam cdebilirsiniz. (Ur: A Faldiltesi, staja misaade ederlcen, B Fakiltesi sadeco odov tostimi istyor olabilir)

Stajirm Klasik Olarak Yapmak istiyorum.

Elavik slaj yapunak isliyonor.

Stajim Klasik Olarak Yapmak istiyorum.
® Normal. Staj O lstege Bagli Staj
O Ders Stajt
Staj Yapmak Istecigimiz Firma / Kurulus

Firma [ Kurulug | |

Adres

I]
il [iLsEg w| ilee Liitfen Once bir il segintz hd
Telefon | | Faks |
Web Sitesi | |
Eposta Adres! | |

Firma / Kurulus Yetkilisi
Ach Soyads | |
Grevi | |
Eposta Adresi [ |
Telefon [ |
SGK Durumunuzu Bildiriniz.
SGK D [ seginiz v
Tarih Bilgileriniz

Baslanmig Tarihi | | BitisTarihi | |




Ogrencinin, UBIS sistemi lizerinden staj bilgilerini eksiksiz ve dogru
sekilde kaydetmesinin ardindan, Program Bagkan’in firma bilgisi ve staj

tarihlerini uygun bulup onaylamasi durumunda, sistemde asagida
belirtilen belgelerin yer aldigi alanlar aktif hale gelir:

2023 - 2024 Staj Kayitlanm

Staj Yeri Baslangig T.-Bitis T. Durumu

ISTANBUL GRAND AIRPORT(IG 02.09.2024-11.10.2024 Onayland G -E

. Staj Dosyasi /Staj Defteri

2023 - 2024 Staj Kayitlanm

Staj Yeri Baglangig T.-Bitiz T. Durumu

ISTANBUL GRAND AIRPORT(IG 02.09.2024-11.10.2024 Onayland -1 =

. Staj Dosyasim Yiikleme Alam

2023 - 2024 Staj Kayrtlanm

Staj Yeri Baslangig T.-Bitiz T. Durumu

ISTANBUL GRAND AIRPORT({IG 02.09.2024-11.10.2024 Onaylands °% @ =

. Rektorliik Onayh 2 Sayfahk Belge: Ogrencinin sigortasinin
{iniversite tarafindan Karsilandigim gésteren “SGK Is Kazas: ve
Meslek Hastalig: Sigortas:” ibaresini igeren resmi yazi yer
almaktadir.

2023 - 2024 Staj Kayitlanm

Staj Yeri Baglangig T.-Bitis T. Durumu
ISTANBUL GRAND AIRPORT(IG 02.09.2024-11.10.2024 Onayland ‘?z _; @

Ogrenci, 30 is giinii siiren zorunlu stajini tamamladiktan sonra, staj
surecine iligkin gerekli belgeleri eksiksiz ve dogru sekilde UBIS sistemine
yuklemelidir. Yuklenen staj dosyasinin, ilgili Program Baskani tarafindan
kontrol edilerek onaylanmasinin ardindan, sistem uzerinde “Staj Bilgilerim”

sekmesi altinda yer alan staj durumu “Kabul” olarak géruntiilenir. Bu
ifadenin sistemde yer almasi, ogrencinin zorunlu stajini resmi olarak
tamamladigini ve basariyla sonuglandigini gostermektedir. Burada dikkat
edilmesi gereken diger bir husus, kabul edilen gun sayisidir. Kabul edilen
gunlerin kontrol edilmesi gerekmektedir.

Staj Bilgilerim

Asagida yaptigimz stajlaniniza ait bilgileri bulunmaktadir.
Staj kayitlannizita ilgili eksiklik/hata oldugunu diisiiniiyorsaniz liitfen Ogrenci Isteri Daire Baskanligina basvurunuz.

Sezon Dénem Simf Baglangig T. Bitiz T. Giin Sonug % Staj Yeri
2023 Yaz 2 02.09.2024 11.10.2024 30 KABUL ISTANBUL GRAND AIRPORT(IGA)
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