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1.1 Zorunlu staj nedir?

Zorunlu staj, on lisans programlarinda kayith 6grencilerin, egitim-6gretim planlarinda 6ngorilen
uygulamali egitimin bir parcasi olarak, ilgili sektorlerde faaliyet gosteren kurum ve kuruluslarda
gergeklestirmekle ylikiimlii olduklart mesleki uygulama siirecidir. Bu siireg, 6grencilerin sektore
yonelik bilgi ve farkindaliklarini artirmalariin yani sira, mesleki etik, disiplin ve is ortamina
uyum gibi alanlarda da deneyim kazanmalarini hedeflemektedir. Zorunlu stajin siiresi 30 is

gunaddar.

1.2 Zorunlu staj hangi tarih arahiginda yapilmahdir?

Istanbul Aydm Universitesi'nde zorunlu staj, bahar donemi final sinavlarinin bitimini takiben
baslatilabilmektedir. Ogrenciler stajlarini, yeni akademik dénemin dersleri baglamadan 6nce
tamamlamalar1 ve staj defterlerini sisteme yiklemeleri gerekmektedir. Uzatmali 6grenciler
ise, ders programlarmin uygun olmasi kosuluyla Program Baskaninin onayi ile stajlarim

donem igerisinde de gergeklestirebilir.

Not: Ogrencilerimiz 30 is guinii zorunlu stajlarin isterlerse dénemlere bolerek tamamlayabilir.
Ornegin, 15 giinlik kismun birinci sinifin ara tatilinde, yaz tatilinde ve kalan 15 giinii ise ikinci
smifin ara tatilinde ya da yaz donemi takviminde yapabilirler. Bu sekilde staj stresi, farkh
donemlere boélinerek toplam 30 is gunt tamamlanabilir. Bununla birlikte, tek bir yaz

doneminde de tamamlanabilmektedir.



1.3 Zorunlu staj yeri kim tarafindan belirlenir?

Zorunlu staj yapilacak kurum/kurulus, 6grencinin kendi imkanlariyla bulmasi esasina dayali
olarak 6grenci tarafindan belirlenir. Ancak, staj yapilacak is yerinin, 6grencinin kayitli oldugu
programin egitim alanina uygun olmasi ve ilgili mevzuata uygun faaliyet gOstermesi
gerekmektedir.

Ogrencinin buldugu staj yeri, ilgili programda 6grencinin danismani tarafindan degerlendirilerek
uygun bulunmasi halinde onaylanir. Staj yeri onay1 alinmadan higbir 6grenci staja baglayamaz.
Uygunlugu onaylanmamis is yerlerinde yapilan stajlar gecersiz sayilir.

Ihtiya¢c duyulmas: halinde, Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii, ilgili program baskanli1 veya
Kariyer Merkezi 6grencilere staj yeri temini konusunda destek saglayabilir; ancak yerlestirme

sorumlulugu esas olarak 6grenciye aittir.

1.4 Zorunlu staj hangi firmalar da yapilabilir?

Staj yapilacak is yerinin, 6grencinin kayith oldugu programin egitim alanina uygun olmasi ve

ilgili mevzuata uygun faaliyet gostermesi gerekmektedir.

1.5 Zorunlu staj siresi icinde resmi tatil, bayramlar ve haftasonu sayilir
mi?

Zorunlu staj kapsaminda, resmi tatil gunleri ve bayramlar staj siresinden sayilmaz. Hafta
sonlar1 ise isyerinin calisma diizenine gore degisiklik gosterebilmektedir. Staj sliresinin
hesaplanmasinda yalnizca fiilen ¢alisilan is gunleri dikkate alinir. Bu nedenle, 6grencilerin staj
baslangi¢c ve bitis tarihlerini planlarken resmi tatil gtinlerini g6z Onunde bulundurmalari,

toplamda belirtilen is glnd stresini (30 is guinu) eksiksiz sekilde tamamlamalar: gerekmektedir.

1.6 Zorunlu staj nasil baslatilmaldir?

Ogrenciler, zorunlu stajina baslamadan 6nce staj yapacaklart kurumu belirlemeli ve UBIS
(https://ubis.aydin.edu.tr/) Gzerinden gerekli kayit islemlerini gerceklestirmelidir. Bu
kapsamda, UBIS sistemine giris Yyapildiktan sonra, sol tarafta menlide yer alan "'Staj
Bilgilerim™ sekmesi Uzerinden "Yeni Staj Yeri Olustur™ secenegi tiklanarak ilgili islem
baslatilir. Acilan form Gzerinde, staj yapilacak kuruma ait tim bilgilerin eksiksiz ve dogru
sekilde doldurulmasi gerekmektedir. Bu bilgiler doldurulduktan sonra Program Baskaninin 3
gin icinde onay vermesi gerekmektedir. Ogrenciler, staj icin firma bilgilerini sisteme girdikten sonra hem
de staj defterini sisteme yiikledikten sonra her iki asamada da Program Bagkanim e-posta ile bilgilendirmelidir.
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UBIS sistemine girerken takip edilmesi gereken asama “Zorunlu Staj Sistemine Giris Ornegi”

seklinde 4.Sayfadan itibaren gorsellerle ve aciklamalarla anlatilmaktadir.

Not: Genel olarak, égrencinin UBIS sistemi (izerinden staj yerine iliskin tum bilgileri eksiksiz
bicimde girmesi ve sistem tizerinden Program Baskanin ONAY VERMESI ile beraber sistemde
yer alan evraklar, staj basvurusunun gecer/iligi icin yeterli olmakzadir. Ancak baz: firma veya

kurumlar, kendi i¢ prosedirleri geregi, staj formunun fiziki olarak ilgili Program Baskan:

tarafindan imzalanmasw: ve kurum kasesiyle onaylanmasin: talep edebilmektedir. Bu gibi

durumlarda, égrenci ilgili belgeyi temin ederek, imza ve kase iglemleri i¢in baglh bulundugu

akademik birime basvurmalidir.

1.7 1AU, Zorunlu staj kapsaminda sigortayr karsilamakta midir?

istanbul Aydin Universitesi, dgrencilerini “SGK Is Kazas: ve Meslek Hastaligi Sigortas:”

kapsaminda giivence altina almaktadir.

1.8 Staj Bilgilerim sekmesinden sigorta girisi nasil yapilir?

UBIS sistemi (izerinden Staj Bilgilerini girerken “SGK Durumunuz” segenegine;

I Eger 6grencimizin bir kurum tarafindan sigortast karsilaniyor ise, “Bir kurumda
sigortali olarak ¢alistyorum veya isyeri sahibiyim veya ortagyyim”

I Eger bir yakimz tarafindan sigortamiz karsilaniyor ise, “Bir yakimimin sigorta
haklarindan yararlaniyorum. (Anne, Baba, Es vb.)”

[ Eger 6zel bir duruma bagl sigortaniz karsilaniyor ise, “Ozel duruma bagl: sigortam
var.(Yesi/ kart, harp maluld... vb.)”

I Eger 6grencimizin sigortasi karsilanmiyor ise, “Herhangi bir sosyal giivenceye sahip

degilim.” isaretlenmelidir.

1.9 Sigortah bir iste calisan 6grenci zorunlu staj yapabilir mi?

1.8°deki durum gecerlidir. Baska deyisle, eger 0grencimizin bir kurum tarafindan sigortasi
karsilaniyor ise, “Bir kurumda sigortali olarak calistyorum veya isyeri sahibiyim veya

ortagiyim” isaretlenmelidir.

1.10. Zorunlu staj ortalamay etkilemekte midir?
Zorunlu staj icin herhangi bir harf notu verilmemekte ve bu nedenle not ortalamasini
etkilememektedir. Ancak, 30 is ginid zorunlu staji eksiksiz olarak tamamlanmadig: takdirde

6grenci mezun olamaz.



ZORUNLU STAJ SISTEME GIiRiS ORNEGI

ilk olarak UBIS sistemine giris yapiyoruz.

Sol taraftaki mentde yer alan “Staj Bilgilerim” sekmesine tiklayarak “Yeni Staj

Yeri Olustur” secenegini aclyoruz.

Ana Menu

« Anasayfa

« E-Pusta

« UZEM Sinavian

« Hosap Ayarlan

. Yazokulu Diger Uni. Ders
Alma Talep Formu

« Yazild:uri Dersler

« Ders Progranim

« Uevamsizlik Cizelgem

« Ders Notlanm

« Odevlerim

+ Bolum Derslerim

-+ Ders On Kosullan

« Elektronik Sinav Sistemi
« Online Derslerim

« Mocdle

« Transkript

« Tek Ders Snav Basvurusu
« Sosyal Karne

. Egitim Bilgi Sistemi

« Smav Programun

« Smav Sonuglanim

« Ontinc CY Formu

+ Akadernik Takvim

« KVKK Ogrenci Aydinlatma
Metni

« Kayt Bilgilerim

« Staj Bilgilerim

« YUM-1E On Kosullan

« Yerinde Uygulama (YUM)
« Finans Bl.giler'm

- Siirekl Egitim Merkezi
Online Egitimleri

« Anketler & Formlar

« Kampiis Hai iLast

« Bilgi Merkezi

« Karth Gegis Sistemi

« Likis

Agilan sayfada, “Klasik staj yapmak istiyorum” secenegini isaretliyoruz.

Staj Bilgilerim

Asagida yaptigimiz stajlanniza ait bilgileri bulunmaktadir. 2
Staj kayitlannizla ilgili #ksiklik/hata oldugun: diisiiniiyorsaniz litten (1grenci isleri Daire askanhigina hasviin inuz.

Sezon Donem Simif Baslangic T. Biti; T. Giin Sonug Staj Yeri
2024 2025 Staj Kayitlanm
‘ Yeni Staj Yeri Olustur:
Staj Yeri Baglangic T.-Bitis T. Durumu
KayiLli ste] bilziniz buturimuyor,
EZer bunun bir nata olduunu dOslinUyorsaniz [Utfen OErenci Isler] Daire Baskanli#ina bagvurunuz
2073 - 2024 Staj Kayitlanm
Staj Yeri Baslangic T.-Bitiz T. Durumu

Ise Giriy Bildirgesi

Delerli Sirernicilerimiz ;

17/06/2019 Larihinden ililarer SGX Slajyer lye Giris Bildingelerinizi E-Deviel uygulainast Uzer inden ayatiida yer dlan linki kullanarak alabilisiniz

SGK ise Girls Belgenizde i1k yerinde uygulama ders! aldiginiz ve/veya ilk staja basladiginiz tarih yer alir. Her donzm icin vent bir airis tarihi vazmayacakur. Belgeniz akriftir.

https: ./ wvaw.turkive. gov.tr/ sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi

ubis.aydin.edu.tr web sitesinin mesaji

Staj Kaydimi Klasik olarak segip, devam etmek istiyorum.




Staj yapacagimiz firma ya da kurumun bilgilerini giriyoruz.

ilk olarak, Normal Staj secenegini seciyoruz.

Daha sonra firma/kurulug adini yaziyoruz. Eger sistemde otomatik olarak
c¢tkmazsa, manuel olarak kendimiz de girebiliyoruz.

ikinci adimda, ilgili kurum ya da firmanin agik adres bilgilerini giriyoruz.

Uclinci olarak, firmanin telefon numarasi, varsa faks numarasi, web sitesi ve
e-pta adresini dolduruyoruz.

Sonraki agamada, firma ya da kurumda yetkili olan kisinin adi-soyadi, gorev
unvani telefon ve e-posta bilgilerini giriyoruz.

Bu bilgileri tamamladiktan sonra, mevcut SGK durumumuzu secerek ilgili
alani dolduruyoruz.

Son olarak ise, staj yapacagimiz tarihleri seciyoruz ve iglemi tamamliyoruz.

Yeni Staj Yeri Kaych

Ugrencilerimiz staj gahsmalarim Fakiilte/ YO/ MYO lannin aldig) kararlar dogrultusunda yapabileceklerdin Faxiitte! YO/ MYO kararlanm incaleyip bilgi edindikten sonra asagidaki
secenchler Uzerinden isleminize devam cdebilirsiniz. (Ur: A Faldiltesi, staja misaade ederken, B Fakiiltesi sadece odev teslimi istyor olabilir)

Stajirm Klasik Olarak Yapmak istiyorum.
Klavik slaj yapandk isliyonmmn.
Stajurn Klasik Olarak Yapmak istiyorum.
® Normal Staj O Istege Bagl Staj
) Ders Staj

Staj Yapmak Isteciginiz Firma / Kurulug
Firma / Kurulus |
Adres

/4
il [iLsEC v| ilce fitfe z v
Telefon | | Faks |
Web Sitesi | |
tposta Adrest | |
Firma / Kurulus Yetkilisi
Adh Soyadh | |
Eposta Adresi | |
Telefan [
$GK Durumunuzu Bildiriniz.
SGK Durumunuz [ Seginiz ~|
Tarih Bilgileriniz

Baslanmig Tarihi | | BitisTarihi | |



Ogrencinin, UBIS sistemi Uzerinden staj bilgilerini eksiksiz ve dogru
sekilde kaydetmesinin ardindan, Program Bagkan’in firma bilgisi ve staj
tarihlerini uygun bulup onaylamasi durumunda, sistemde asagida
belirtilen belgelerin yer aldigi alanlar aktif hale gelir:

2023 - 2024 Staj Kayntlanm

Staj Yeri Baslangg T.-Bitis T. Durumu

ISTANBUL GRAND AIRPORT(IG 02.09.2024-11.10.2024 ‘Onaylandi < 3 } & >

| Staj Dosyasi /Staj Defteri

2023 - 2024 Staj Kayitlanm

Staj Yeri Baslangig T.-Bitiz T. Durumu

ISTANBUL GRAND AIRPORT(IG 02.09.2024-11.10.2024 Onayland -z =

[ Staj Dosyasim Y Ukleme Alam

2023 - 2024 Staj Kayitlanm

Staj Yeri Baslangig T.-Bitiz T. Durumu

ISTANBUL GRAND AIRPORT(IG 02.09.2024-11.10.2024 Onayland & @ =

. Rektorlik Onayh 2 Sayfahk Belge: Ogrencinin sigortasinin
tiniversite tarafindan Kkarsilandigmi gosteren “SGK Is Kazas: ve
Meslek Hastalig: Sigortas:” ibaresini iceren resmi yazi yer
almaktadir.

2023 - 2024 Staj Kayitlanm

Staj Yeri Baslangig T.-Bitiz T. Durumu

ISTANBUL GRAND AIRFORT(IG 02.09.2024-11.10.2024 Omayland & _2 @

Ogrenci, 30 is gunld suren zorunlu stajini tamamladiktan sonra, staj
surecine iligkin gerekli belgeleri eksiksiz ve dogru sekilde UBIS sistemine
yuklemelidir. Yuklenen staj dosyasinin, ilgili Program Basgkani tarafindan
kontrol edilerek onaylanmasinin ardindan, sistem uzerinde “Staj Bilgilerim”

sekmesi altinda yer alan staj durumu “Kabul” olarak gérunttlenir. Bu ifadenin
sistemde yer almasi, 6grencinin zorunlu stajini resmi olarak tamamladigini ve
basariyla sonuclandigini gostermektedir. Burada dikkat edilmesi gereken
diger bir husus, kabul edilen gun sayisidir. Kabul edilen gunlerin kontrol edi

Staj Bilgilerim

Asagida yaptigimz stajlaniniza ait bilgileri bulunmaktadir. . )
Staj kayitlanmzla ilgili eksiklik/hata oldugunu dissiintiyorsamz liitfen Ogrenci Isleri Daire Baskanligina basvurunuz,

Sezon Dénem Simf Baslangig T. Bitis T. Giin Sonug % Staj Yeri
2023 Yaz 2 02.09.2024 11.10.2024 30 KABUL ISTANBUL GRAND AIRPORT(IGA)
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