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ÖĞRENCİ BELGESİ/TRANSKRİPT/DERS 
İÇERİKLERİ/ASKERLİK DURUMU BELGESİ VERİLMESİ İŞ 

AKIŞI ŞEMASI
İş Akış Süreci Sorumlu
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Öğrenci

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

Öğrenci İşleri 
Daire Başkanlığı

UBİS’te öğrencinin durumu kontrol 
edilir

Öğrenci kimlik kartı ile 
birlikte başvuru yapılır

Öğrenci kayıt 
yenileme ve ders 
kaydı yaptı mı?

Öğrenci 
Belgesi 

verilmez

Diğer 
belgeler 

verilebilir

UBİS’ten belge çıktısı alınır

Talep edilen belge onaylanır ve 
teslim edilir

İşlem tamamlanır


