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	YAYIN SÜRECİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

	İş Akış Süreci
	Sorumlu

	Basılması istenilen yayın içeriği hazırlanır.




   

Yayının 1 adet maket baskısı alınıp “Yayın Başvuru Formu” ve “Kitap Dağıtım Tutanağı Formu” ile birlikte Akademik Çalışmalar Ofis Koordinatörüne teslim edilir.








Koordinatör yayını Yayın Komisyon Başkanına iletir.




Yayın Komisyon Toplantı Gündemi oluşturulur ve Yayın Komisyon Başkanlığı toplantısında yayın görüşülür.






Basılmasına karar verilen yayınlara redaksiyon yapılır ve son hali dizgi için Görsel Tasarım Koordinatörlüğüne  Akademik Çalışmalar Koordinatörü tarafından gönderilir. 







Yayın iki hakeme basıma uygunluğunun değerlendirilmesi için gönderilir. İki hakemden birinden olumsuz rapor gelmesi halinde üçüncü hakeme gönderilir. 

                                                                                          [bookmark: _GoBack]Hakemlerden red alan kitaplar hakem raporlarıyla birlikte Yayın Komisyonu Toplantısında gündeme alınır. Bu kitapların basılmamasına karar verilir. Kitabın yayın başvurusunda sunulan maket baskısı yazara geri verilir.


                                                                 Hayır                             	                       






Evet
Görsel Tasarımda dizgisi devam eden yayının ISBN, bandrol ve sözleşme gibi işlemleri  Akademik Çalışmalar Koordinatörü tarafından başlatılır.









Akademik Çalışmalar Koordinatörü ISBN ve bandrol başvuruları için gerekli evrakları hazırlar ve Kütüphane Dokümantasyon Daire Başkanlığı’na EBYS üzerinden iletir









Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığı ISBN sertifikasını ve bandrolleri Akademik Çalışmalar Ofisine iletir.








Akademik Çalışmalar Koordinatörü ISBN sertifikasını Görsel Tasarım Koordinatörlüğüne iletir. 










Mütevelli Heyet Başkanlığı tarafından matbaa kararı onaylanır. 
Kitabın içine matbaa bilgisi yazılır ve onaylanan son hali baskı için matbaaya gönderilir.




Satın Alma Birimi kitabın teknik özelliklerine göre matbaalardan fiyat alıp kitap için Satın Alma kararı hazırlar ve Mütevelli Heyet Başkanlığına sunar.



Kitabın teknik özellikleri Görsel Tasarım Koordinatörü tarafından Satın Alma yetkilisine iletilir.
Kitabın maket baskısı Akademik Çalışmalar Koordinatörü tarafından Satın Alma müdürlüğüne teslim edilir. Kitabın maket ve matbaa baskısı talepleri de Akademik Çalışmalar Koordinatörü tarafından yapılır.
Görsel Tasarım Koordinatörlüğü tarafından dizgisi tamamlanan kitabın maket baskısı alınır.

	

Yazar
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