ODYOLOJIi BOLUM KURULU
GOREV YETKI VE SORUMLULUKLAR

BOLUM BASKANININ GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Boliim kurullarmma bagkanlik etmek, boliim kurullarmin kararlarm uygulamak ve boliime bagh
birimler arasinda koordinasyon, iletisim ve igbirligini saglamak,

Universite stratejik plani cercevesinde fakiilte veya yiiksekokulca hazirlanan gelisim planina uygun
olarak bolumin insan kaynaklari, teknolojik ve fiziki altyapi, donanim vb ihtiyaglarin1 bolim
kurulunun da gorisiini alarak dekanliga sunmak,

Bolumin birimleri ve her dizeydeki personelini kapsayacak sekilde motivasyon, isbirligi,
dayanigma, mensubiyet ve aidiyet duygularinmi gelistirecek yonde calismalar yapmak, gdzetim,
denetim ve degerlendirme gorevlerini yerine getirmek,

Dekanlik/Yiiksekokul Midiirliigii ile isbirligi i¢inde egitim-6gretim sistemi, mevzuat, metot ve
tekniklerin gelistirilmesi ve iyilestirilmesi yonunde ¢aligmalar yapmak,

Boliimdeki egitim-6gretim, topluma hizmet, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinindiizenli bir
sekilde yiiriitiilmesini saglamak,

Boliim personelini ve 6grencileri kapsayacak sekilde sosyal, kultiirel, sanatsal ve sportiffaaliyetlerin
dekanlik/yiiksekokul midiirliigii ile uyum igerisinde etkin bir sekilde yapilmasini saglamak,
Boliimiin uluslararas iliskiler ve igbirliklerinin gelistirilmesini saglamak, uluslararasilasma, kalite
glvence ve akreditasyon konularinda yiiriitiilecek ¢alismalara onciiliilk etmek ve bu hususlarda
dekanlik/yiiksekokul miidiirliigii ile uyum iginde galigmak,

Dekanlik/Yiiksekokul Midiirliigi ile isbirligi i¢inde, is diinyast ve toplumla iliskiler iletopluma
hizmet faaliyetlerinin gelistirilmesini ve etkin isbirliklerinin yapilmasini saglamak,

Akademik personel, is diinyasi, toplum ve O6grencilerin goriis ve Kkatkilarimm da alarak
dekanlik/yliksekokul miidiirliigii ile koordineli bir bi¢imde egitim-6gretim, bilimsel faaliyetler ve
diger hizmetlerin Kalitesini artirma yoniinde ¢alismalar yapmak,

Her akademik yilsonunda ve istenildiginde boliimiin idari, akademik, bilimsel ve diger faaliyetleri
hakkinda dekanlik/yiiksekokul miidiirliigiine rapor sunmak,

Ogretim elemanlarinin performanslarii ve 6grencilerin basar1 durumlarini diizenliolarak izlemek
ve degerlendirmek,

Boliimiin tanitiminin yapilmasini, 6gretim elemant ve 6grencilerin sektorle iletisim ve igbirliginin
kurulmasini ve mezunlarla iliskilerin gelistirilmesini saglamak,

Bolimde galigma diizenini olusturmak, koordinasyon, takip ve disiplini saglamak,

Dekanlik tarafindan verilen diger gérevleri yuritmek.

BOLUM BASKAN YARDIMCISININ GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Bolumiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin duizenli yiritilmesine yardimer olmak.
Kaynaklarm etkili, verimli ve ekonomik olarak kullanilmasini saglamak.

Bolumle ilgili gelismeleri takip etmek, yasanan sorunlar1 ¢c6zmek igin gerekli toplantilar1 organize
etmek.

Bolimin faaliyet, stratejik plan ve performans kriterlerini hazirlanmasina katkida bulunmak.
Bitirme tezleri ve lisanststi tezleri izlemek.

Lisansustl sinavlarima basvuran adaylarin siavlarinin yapilmasinda ve danismanliklarin
belirlenmesinde bolim baskanina yardimer olmak.
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Ders programlarinin ve simav programlarinin yapilmasini ve ogretim elemanlar ile 6grencilere
duyurulmasini saglamak.

Ders bilgi paketinin hazirlanmasi ve giincellenmesinde bélim bagkanina yardimer olmak.

Bolum WEB sayfasi i¢eriginin hazirlanmasi ve giincellenmesini saglamak.

Bilimsel toplantilarin diizenlenmesine, 6gretim elemanlarinin ulusal ve uluslararasi1 faaliyetlere
katilmalarmna yardimer olmak.

Fakultenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol ¢alismalarina katilmak, hassas ve riskligdrevlerin
dikkate alinmasini saglamak.

Dekan, Dekan Yardimcist ve Bolim Baskaninin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

OGRETIM UYELERi VE OGRETIM GOREVLILERININ GOREV, YETKi VE
SORUMLULUKLARI

Yiiksekogretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygunhareket etmek,
Dekan ve Bolim Bagskani’nin verdigi gorevleri yapmak,

Danismanlik ve derslerini Yiiksekogretim mevzuatina gore yerine getirmek,

Ogrencilerin sorunlar ile ilgilenmek,

Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarma katilmak,

Egitim-Ogretim ile ilgili uygun gérilen toplantilara katilmak, bélimiin faaliyetlerinedestek vermek,
Dersleri, programda yer aldigi sekilde zamaninda ve eksiksiz yapmak.

Ders ve sinav programinda yapilmak istenen degisiklikleri, b6lim baskanliginin bilgisive onayindan
sonra uygulamak, bu konuda 6grencileri 6nceden bilgilendirmek,

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullamilmasma yardime1 olmak, Ogrencilerin devam ve
basar1 durumlarimi izlemek,

Bolimin egitim-6gretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yilyapilmasi zorunlu
calismalarma destek vermek,

Derslik, laboratuvar ve ¢alisma odasinin kullanilmasi ve korunmasi konusunda ilgililere yardime1
olmak.

Ogrencilerin devamsizlik ve basarisizlik nedenlerini arastirmak, sonuglarini bolim baskanima
bildirmek,

Yillik akademik faaliyetlerini bir liste halinde B6lim Baskanina vermek,

Fakdltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,

Hassas gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek

USTA OGRETICi VE ARASTIRMA GOREVLISININ GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere, 3/p ve 33.
maddelerinde belirtilen gdrev tamimina uygun hareket etmek.

Bilimsel arastirma ve faaliyetlerin yapilmasinda hazir bulunmak, bunlarin gergeklestirilmesine
yardimc1 olmak.

Mezuniyet toreni ve uyum programu ile ilgili verilen gorevleri yapmak.

Spor etkinliklerinde Fakdilteyi temsil eden 6grenci gruplarina énderlik etmek.
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Ders ve sinav programlarinin hazirlanmasi ¢aligmalarma katilmak.

Ogrenci danismanlik hizmetlerinde 6gretim Gyelerine yardimer olmak.

Bilimsel arastirma ve faaliyetlerde bulunmak, yaymlar yapmak.

Yiksek lisans ve doktora programlarina katilarak akademik kariyer yapmak.

Kaynaklarm verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.

Fakdltenin etik kurallarina uymak, hassas ve riskli gorevleri dikkate almak.

Bolum ve Dekanlikta yapilacak her turli akademik ve idari faaliyetler hususundayoneticilere destek
olmak,

Fakaulte ile ilgili toplantilara ve temsillere katilmak.

e Fakiilte yonetiminin ve dgretim Uyelerinin verecegi diger gorevleri yapmak.

LABORATUVAR SORUMLUSUNUN GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Cihazlarin devamli kontrol ve sayimini yaparak ihtiyaglar1 zamaninda bildirmek,
Laboratuvarda bulunan her tirli araglari kullanilmaya hazir halde bulundurmak,
Saglik egitimi konusunda, egitime yardimci olmak ve diger personele egitim vermek.
Mevzuatga belirlenen diger gorevleri yapmak.

MUFREDAT iZLEME KOMITESiIi GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

o Derslerin icerik, kredi, uygulama ve ders saati dagilimlar1 ile kodlarmi dizenlemek, derslerin
miifredatlara uygunluklarini saptamak, miifredat ve ders tammi degisikliklerini degerlendirmekve
calismalarin sonucunu Senatonun onayina sunmak

e Miifredatin her yil, tiim 6gretim liyelerinin katkilariyla revize edilmesinin saglanmasi bukomitenin
asli gorevidir. Bolim 6gretim Uyeleri, arastirma gorevlileri komitenin dogal Uyesidirler.

e Ogrenci / Ogretim Uyesi geribildirimleri, i¢ ve dis paydas raporlari, mezun is istihdamisonuglarina
gore gerekli revizyonlarin yapilmasi

e AU Odyoloji boliimii mezununun istenen 6zelliklerde egitim almasi igin gerekli degisikliklerin
yapilmasi

e TUmyilin egitim programinin igleyisini takip etmek,
e Yartyil tim egitim programlarmi dizenlemek ve yiritmek, programda yapilacakdegisiklikleri
belirleyerek ilgili 6gretim Uyelerine duyuruldugundan emin olmak,

e Yariyil baslamadan 6nce 6grencilere sunulmasi gereken egitim materyallerinin verilmesii¢in, ilgili
idari asistana kitap/maket listesini, belirtilen formatta iletmek (istenen bilgileriiceren kitap siparisi
duyurusu Universite ve Dekanlik tarafindan Haziran ayinda tiim &gretim Uyelerine iletilmektedir.)

e Ders tanitim formlar1 ve okumasi gereken materyallerin 6gretim iiyeleri tarafindan “amaca uygun”
sekilde hazirlanmasini ve zamaminda teslim edilmesini saglamak,

e Yariyil baslamadan 10 giin once toplant1 organize ederek, tiim ders verecek Ogretim iiyeleri ile
birlikte programi gozden gecirmek, eksiklikleri tamamlamak,

e Ders tamtim formunda, yapilmasi gereken duzeltmeler var ise, ilgili 6gretim iiyesine ileterek,

diizeltilmis formun zamaninda teslim edilmesini saglamak.
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OGRENCI iZLEME KOMITESiI GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI

e Haftalik ders programi ve 0gretim elemanlarmin goérevlendirilmesi igin zamaninda dekanliga
gonderilmesi, sinavlarin hazirlik toplantilarinin yapilmasi, sinav sorularmin (yazili, s6zli)
hazirlanmast gibi isleyislerde, egitim planlama miidirliigi ile koordinasyonu saglamak,

e Ogrencilerle en az bir kez goriisiip geribildirimlerini almak ve Akademik BélimKuruluna
sunmak;,

e Sif 6grenci temsilcileri ile her yariyil en az bir kez goriiserek, goriismeyi Akademik
Bolim Kuruluna sunmak,

e Yazilisinav sorularinin ders 6grenme ¢iktilari ile ortiistiiginden ve Kkriterlere uygunlugundan emin

olmak,

Ogrenci danismanlarmin ders segiminin dogrulugundan emin olmak

Raporlu ve izinli 6grencilerin durumlarini degerlendirmek.

Engelli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

Bolum baskan1 ve koordinator o yil ders veren tim ogretim elemanlarina ait 6grenci

geribildirimlerini gérmeye yetkilidirler.

ERASMUS VE AKTS KOORDINATORUNUN GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

e Ikili Anlagsmalar: Birimlerin talebi dogrultusunda prosediirlerin takibi, diger uluslararas1 ofislerle
yazigsmalar, anlasma formlarin doldurulmasinda destek, imza siirecinin takibi, anlagsma asillarinin
saklanmasi, anlagmalarin posta ile génderilmesi

e  Erasmus programi kapsaminda giden 6grenciyle birlikte alinacak dersleri segmek

e Ogrenciye, gidecegi kurumda akademik ilgi alanina uyan bir program hazirlamasinda damsmanhk
yapmak,

e Erasmus programi kapsaminda gelen 6grencilerin akademik oryantasyonu, ders segimi,
egitimlerinin takibi ve transkriptlerinin hazirlanmasinda destek olmak,

e Gelen ogrenciler igin gerektiginde ders agilmasi islemlerini takip etmek,

e FErasmus programi kapsaminda giden Ogrencilerin  bagvuru  sureclerinin  takibinde
Koordinatorliige dogrudan destek olmak,

e Erasmus programu ile ilgili gelismeleri ve alinan kararlar1 bélim koordinatorlerine iletmek,

o AKTS ve hareketliligin saglikli yiiriitiilmesine yonelik ¢alismalar kapsaminda yapilacak miifredat
diizenlemelerine dogrudan katilmak,

e Oprencileri AKTS’nin pratik ayrmtilar1 hakkinda bilgilendirmek. Ornegin, ortaklik kurulmus
kurumlarin AKTS paketini 6grencilere erisilir kilar; 6grencilere formlar1 doldurmalarinda yardim
eder; akademik tanima prosedurlerini ve dokiimanlar1 (6grenim anlagsmasi: learning agreement; ders
transkripti (not gizelgesi): transcript of records) 6grencilere anlatmak,

e Program Koordinatorleri birimlerindeki meslektaglarmi AKTS hakkinda bilgilendirmek.
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AKREDITASYON VE KALITE KOMITESI GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

o Gergeklestirilecek programlarda bagariya ulagmak i¢in en etkin yollarin belirlenmesi amaciyla,
birim ¢aligmalarini koordine etmek, tizerinde ¢aligilmasi gereken alanlar1 analizederek belirlemek
ve bu alanlarla ilgili ¢aligmalar1 olusturmak,

e Diizenlenen organizasyonlari, goriismeleri, toplantilart ve etkinlikleri planlamak, izlemek,
degerlendirmek; ayrica Birimlerin yiiriittigii profesyonel ve sosyal boyutlu ¢alismalari takip etmek
ve gerekli durumlarda galigmalar yaparak rapor etmek,

e Kurumu ve Odyoloji meslegini ilgilendiren konularda, Ulke icindeki ve uluslararasi arenadaki
gelismeleri takip etmek, degerlendirmek ve sunmak,

o Yerel, bolgesel, ulusal ve uluslararasi nitelikteki paydas kurumlarla ¢alismalarmesgiidiimlii
olarak ydrutilmesini saglamak,

e Mevcut projeleri gelistirmek, takip etmek, saglikli ve glincel verilerden tiretilmis bilgileri
kullanarak projeleri degerlendirmek,

e Gergeklestirilen toplantilarda giindeme gelen konularin ve gorevlendirmelerin ilgilibirimlere
iletilmesini saglamak ve takibini yapmak,

e QOdyoloji Boliimii’niin yurti¢i ve yurtdis1 ziyaretleri, toplantilar ile ilgili faaliyetlerin ve
programlarin planlanmasini koordine etmek, bilgi ve konusma notlarini incelemek, buna
bagli olarak goriis ve dnerileri sunmak.

SOSYAL AKTIiVITE KOORDINATORUNUN GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

Sosyal faaliyetleri iceren projeleri baglatmak, yuriitmek,
IAU Odyoloji Boliimii 6grencilerinin birbirleri ile kaynasmasini saglamak,

e Ders disinda sosyal aktivite katilimlari ile ilgili belgeler toplayarak 6grencilerisosyallesmeye tesvik
etmek,

e IAU Odyoloji Bolumi 6grencilerinden dans grubu, miizik grubu vs. olusturarak ders disi faaliyetler
gostermelerini desteklemek,

e AU Odyoloji Béliimi 6grencilerinin tim etkinliklerine katilimimi tesvikle ilgili faaliyetleri
gelistirmek.

KLINIK UYGULAMA / STAJ KOMITESININ GOREV, YETKIi VE SORUMLULUKLARI

e Klinik Uygulama/Staj ile ilgili yazigsmalar1 yiiriitlir, 6grencilere staj yerleri konusunda danigmanlik
yapar

e Oprenciler tarafindan bulunan uygulama yerlerinin uygunlugunu ve staj baslangic ve bitis
tarihlerinin  bolimce tanimlannmis uygulama sirelerinin  karsilamp  karsilanmadiginin
degerlendirmesini ve onayini yapar.

e  Staj bitiminde staj degerlendirme formlarmi kullanarak 6grencileri degerlendirir,

e Ogrenci staj dosyalarini hazirlar, degerlendirme siireci sonuna kadar saklar ve sonrasinda béliim
arsivinde saklanmak Uzere boltim sekreterligine teslim eder.
Stajlarin, denetlenmesi ve degerlendirilmesi iglerini yUrutar.

e Her yil; giiz yariyili baginda klinik uygulama uyum egitimi ve bahar yartyilh sonunda gézden
gecirme/degerlendirme toplantis1 yapar.
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YATAY GECiS, MUAFIYET VE INTIBAK KOMISYONU GOREV, YETKIi VE
SORUMLULUKLARI

e Yatay gegis, muafiyet ve intibak komisyonunun kurulma amaci, boliime yatay veya dikey gegis ile
gelen ogrencilerin daha once aldiklar1 dersleri glincel programdaki derslerle eslestirmek ve
ogrencinin almasi gereken yeni dersleri belirlemektir.

Egitim Ogretim y1li boyunca gecis basvurularmi degerlendirmek

Gegis bagvurusu kabul edilen 6grenciler icin intibak ve muafiyet islemlerini ylritmek

Ders plan1 degisikliklerinin guincel programa uygulanmasini saglamak

Mezuniyet hakki kazanan 6grencileri degerlendirmek

Yatay Gegis, Muafiyet ve Intibak Komisyonunun c¢alismalari, her yariyil i¢in 1’i dénem basinda ve 1’
donem sonunda olmak {izere en az 2 kez toplanmasi ve goriismelerin tutanak ile kayit altina alinmas1 esasi
ile yiritulur. Komisyonun toplanabilmesi i¢in komisyon iiye tam sayisimin salt ¢cogunlugu gereklidir.
Kararlar, toplantiya katilan iiyelerin salt cogunlugunun oyu ile almir. Alinan kararlar Komisyon bagkani
tarafindan ilgili birimlere iletilir.

ARSIV KOMITESI GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

e Arsiv Komitesi kurulma amaci, Istanbul Aydin Universitesi Odyoloji Béliimii’'nde 6grenim géren
ogrencilerle yapilan sosyal ve akademik etkinliklerin belgelerini kurum standartlarina gore
diizenlemek ve dénem-ders-basar1 durumuna gére arsivlemek ve gerektigine sunmaktir.

e Etkinlik belgelerinin (sinav-6dev-sunum vb.) eksiksiz ve usuliine uygun gergeklestirildigine dair
belgeleri toplamak
Belgelerin eksiksiz oldugunu kontrol etmek

o Belgeleri inceleyerek 6grenci basarisim takip etmek ve egitim kalitesini artirici ¢alismalarda
bulunmak
Derslerin akreditasyona uygunlugunu degerlendirmek ve takibinde bulunmak

e Belgelerin 5 yil boyunca diizenli bir sekilde saklanmasini ve siiresini dolduran evraklarin uygun
bicimde imha edilmesini saglamak

Arsiv Komitesi ¢alismalari, her yartyil i¢in 1’1 ddnem basinda ve 1’1 donem sonunda olmak iizere en az 2
kez toplanmasi ve goriismelerin tutanak ile kayit altina alinmasi esasi ile ydrdtulir. Komisyonun
toplanabilmesi icin komisyon iiye tam sayisinin salt ¢gogunlugu gereklidir. Kararlar, toplantiya katilan
iiyelerin salt cogunlugunun oyu ile alinir. Alinan kararlar Komisyon baskani tarafindan ilgili birimlere
iletilir.

BILIMSEL YAYIN KOMITESi GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

e Bilimsel Yayin Komitesinin temel amaci, Istanbul Aydin Universitesi Odyoloji Bolimiine ait
Bilimsel

e Yayin ve ¢alismalar1 desteklemek, danismanlik vermek ve yayin slrecine kadar olan asamalara
katkida bulunmaktir.

e Alanve Alan dis1 ¢alisma ekipleri olusturmak
e Multidisipliner yayinlar1 tegvik etmek

e Ulusal ve uluslararasi hakemli dergilerde bilimsel nitelikli ¢aligmalar yaymlanmasini tesvik edip,
bolimun akademik birikimini genisletmek

e Bolimde uygulanan-yayimlanan ¢alismalar1 esas alan sempozyum-kongre ve konferanslar
dizenlemek

e Bolimde hazirlanan veya ders materyali olarak kullanilan kitaplarin gevirisi, uygunlugunu
denetleme
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o Akademik kitap cevirileri veya ulusal-uluslararasi kitap yazimlarinda yayin hakki, ¢eviri ve basim
sureclerini organize etme

e Komite en az 5 kisiden olugsmakta ve gorev siiresi i¢in bir sinir bulunmamaktadir. Refktor ve Saglik
Bilimleri Fakiitesi Dekani tarafindan iletilen aragtirma ve yayin etigi konularmi irdeleyen, incelen
ve tavsiye mektuplarini degerlendiren Bilimsel Yayin Komitesi, BOlim iginde ydrdtilen tim
akademik ve bilimsel yayinlarin etik kurallarini degerlendirmek ve etik dis1 eylemlerin 6nlenmesi
icin caligir.
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