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YONETMELIK

Istanbul Aydin Universitesinden:
ISTANBUL AYDIN UNiVERSITESi SATIN ALMA VE iHALE YONETMELIGI
BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu Yoénetmeligin amaci; Istanbul Aydin Universitesinin ekonomik ve sosyal ihtiyaglari
dikkate alinarak, en uygun fiyat ve sartlarla, serbest rekabet yolu ile insaat, danigmanlik, yazilim, yazili ve gorsel
materyallerin basimi ve yayinlanmasi disindaki her tiirlii mal ve hizmet alimi islerinin ilke, yontem, esas ve usullerini
belirlemek ve yapilacak islemlere iliskin esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yénetmelik; Istanbul Aydin Universitesi ve Universiteye baglh akademik ve idari
birimlerin ihtiya¢ duydugu her tiirlii alim-satim, yapim, hizmet, kiralama, tasima ve benzeri islerin yapilmasi ve
yaptirilmasina iliskin hiikimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununa ve 28/3/1983
tarihli ve 2809 sayili Yiksekogretim Kurumlart Tegkilati Kanununun ek-73 iincii maddesine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonetmelikte gecen:

a) Baskan: Istanbul Aydin Universitesi Miitevelli Heyet Bagkanin,

b) Basmiidiir: Istanbul Aydin Universitesi Hastanesi Basmiidiiriinii,

¢) Dekan: Universitedeki ilgili fakiiltelerin dekanlarini,

¢) Harcama yetkilisi: Universitenin harcama yetkilisini,

d) Idari sartname: Universite tarafindan hazirlanan Idari Sartnameyi,

) Muayene ve kabul komisyonu: Universitenin muayene ve kabul komisyonunu,

f) Miidiir: Universite biinyesindeki enstitiiler, yabanci diller yiiksekokulu, meslek yiiksekokulu, uygulama-
arastirma merkezleri miidiirlerini,

g) Miitevelli Heyet: Universitenin Miitevelli Heyetini,

&) Rektor: Istanbul Aydm Universitesi Rektériinii,

h) Satin Alma ve Thale Komisyonu: Universitenin satin alma ve ihale komisyonunu,

1) Senato: Universitenin Senatosunu,

i) Teknik sartname: Universite tarafindan hazirlanan teknik sartnameyi,

) Universite: Istanbul Aydin Universitesini,

k) Vakif/ Kurucu Vakif (AKEV): Anadolu Egitim ve Kiiltiir Vakfini,

1) Yonetim Kurulu: Universitenin Yénetim Kurulunu

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Satin Alma ve ihale Komisyonlari, ilkeler ve Satin Alma Talepleri

Satin alma, kiralama ve ihale isleriyle ilgili kisi ve organlar

MADDE 5 — (1) Satin alma, kiralama ve ihale isleriyle ilgili kisi ve organlar sunlardir:

a) Satin alma sorumlusu: Bu is igin ayrica iicret verilmeden satin alma ve ihale ile ilgili isleri diizenlemek,
yazigmalar1 yapmak, kayitlar1 tutmak, dogal iiyesi bulundugu satin alma ve ihale komisyonunun raportorliigiinii
yapmak iizere Universite mensuplari arasindan Rektér tarafindan onerilir ve Bagkanin onayt ile gdrevlendirilir.

b) Satin Alma ve ihale Komisyonu: Bu komisyon, satin alma sorumlusuyla birlikte Rektdriin dnerisi, Bagkanin
oluru ile gérevlendirilecek en az ii¢ kisiden olusur. Isin konusu ve 6zelligi itibari ile teknik goriis gerektiren haller s6z
konusu oldugunda ilgili satin alma olurunda belirtilmek kaydi ile Rektor tarafindan Universite iginden veya digindan
Bagkanin oluruyla bir veya daha fazla temsilci komisyon iiyelerine ilave edilebilir. Bunun disinda satin alma ve ihale
komisyonuna yardimer olmak {izere ayni esaslar gergevesinde gorevlendirilen asgari ii¢ kisilik teknik komisyon da
kurulabilir.

¢) Muayene ve Kabul Komisyonu: Bu komisyon satin alma ve ihale komisyonu tarafindan belirlenen ve onay
goren ihale konusu iglerin tamamlanmasini miiteakip, isin istenilen vasifta olup olmadigini tespit etmek amacryla
Rektorlitkge Bagkanin oluru alinarak gorevlendirilecek en az ii¢ tiyeden olusur. Bu komisyonun uygunluk iceren karart
imzalanip harcama yetkilisi tarafindan onaylandiktan sonra ihale bedeli 6denir. Kabul edilmeyen isler yenilettirilir.

¢) Harcama yetkilisi: Universitenin harcama yetkilisi Baskandir. Bagkan istedigi taktirde bu yetkisinin bir



kismin1 Miitevelli Heyetince belirlenen sinirlar igerisinde Rektore devredebilir.

(2) Komisyonlar iiye tam sayist ile toplanir ve salt ¢ogunlukla karar verir. Oylarin esit olmast halinde
komisyon baskaninin oyu yoniinde ¢cogunluk saglanmis olur. Kararlarda ¢ekimser oy kullanilmaz. Muhalif kalan iiye
oy gerekgesini kararin altina yazarak imzalamak zorundadir. Ayni {iye her iki komisyonda birden gorev alamaz.

Akademik ahmlara yonelik ilkeler

MADDE 6 - (1) Akademik birimlerce egitim ve/veya arastirma alt yapisiin kurulmasi kapsaminda;
bilgisayar, yazilim, techizat ve benzeri her tiirlii sinif, atdlye ve laboratuar donaniminin alim ile ilgili planlama
yapilirken asagidaki hususlar dikkate alinir:

a) Universitenin stratejisine uygunluk,

b) Planlanan veya yapilmis olan yatirimlarla ihtiyacin karsilanip karsilanmadigimin incelenmesi,

¢) Ortak kullanilabilecek iiriinlerin belirlenmesi,

¢) Altyap, egitim, destek ihtiyaglarinin diger birimlerle birlikte planlanmasi,

d) Arastirma projelerinde Universite dis1 kaynak kullanimia 6zen gosterilmesi,

e) Belirlenen ihtiya¢ ve temel teknik 6zelliklerin her hangi bir marka belirtmeden satin alma istek formunda
yer almas.

Satin alma ilkeleri

MADDE 7 - (1) Satin alma ilkeleri sunlardir:

a) Odenegi olmayan kalemden harcama yapilamaz.

b) Mal ve hizmet aliminin miimkiin olan en uygun sartlarda ilk elden yapilmasi esastir.

¢) Mal ve hizmet alimlarinda sadece en diisiik fiyat degil, istenilen kaliteyi verme yetenegi, en uygun fiyat ve
6deme kosulu, istenilen zamanda teslim ve bakim sartlarini tasiyan en uygun teklif tercih edilir.

¢) Universitenin kisa ve uzun dénemdeki ihtiyaglarmin tespitinde, egitim hizmetlerinin aksamamasi; ancak
gereksiz mal stoklarindan kaginilmast icin Universitenin gerekli tedbirleri almas: gerekir.

d) Alimlarla ilgili isler satin alma sorumlusunun yetki ve sorumlulugunda yiiriitiiliir. Birimler acil olaylar
disinda firmalarla dogrudan mal ve hizmet alimlar1 konusunda iliskide bulunamaz. Universitede meydana gelebilecek
ve aninda miidahale edilmediginde maddi, manevi zarar dogurabilecek, egitimi aksatabilecek durumlar ile teknik veya
dogal afetlerden dolay1 olusan beklenmedik olaylar acil olarak kabul edilir.

e) Acil alimlar olarak belirlenen durumlarda gerekli mal ve hizmet alimi, birim yoneticisi tarafindan sozlil
veya yazili olarak olay ve meblag da belirtilmek suretiyle harcama yetkilisi veya onun yetkilendirdigi kisiye bilgi
verilmesi ve onay alinmasini miiteakip en kisa zamanda sonug¢landirilir. Olayin énem ve biiyiikliigiine gore harcama
yetkilisi tarafindan belirlenmis olan sinirlar igerisinde Rektor Bagkanin, Genel Sekreter ise Rektor ve/veya Bagkanin
onayini da alir.

f) Sartname ve sozlesmeler kolaylikla incelenebilmelerini, anlagilmalarini miimkiin kilacak sekilde hazirlanir.
Ihaleye davet edilen her firmaya mal ve hizmet alimima ait agiklayici bilgilerin verilmesi ve rekabet bakimindan birden
fazla firmanmn teklif vermesi saglanir.

Satin alma talepleri

MADDE 8 - (1) Tim idari birimler, satin alinmasint istedikleri mal veya hizmetin konusunu ve ihtiyacin
biitiin Ozelliklerini agiklayan satin alma istek formunu doldurup Genel Sekreterlige onaylatarak satin alma
sorumlusuna teslim eder. Akademik birimler ise bu formlari, dekan/enstiti miidiirii/yiiksekokul miidiirii/meslek
yiiksekokulu miidiirii/merkez miidiirii onayin1 miiteakip Rektorliige iletir. Toplanan biitiin talepler ayri ayri veya
birlestirilerek degerlendirilirken stok seviyeleri, biitgeye uygunluk ve 6denek kontrolii de yapilir. Gerek duyuldugunda
talepte bulunan birimlerin yetkililerinden talebin yeniden incelenmesi, varsa eksikliklerin giderilmesi istenebilir.
Tamamlanan talepler i¢in; satin alma sorumlusu kanali ile Baskanin onayi1 ve belirlenen yetki limitleri dahilinde satin
alma islemi baglatilir.

Satin alma talep formunda bulunmasi gereken bilgiler

MADDE 9 — (1) Satin alma talep formunda, asagida belirtilen bilgiler bulunur:

a) Thtiyac bildiren birimin ad1 ve idari birimlerde Genel Sekreterin, akademik birimlerde ise birim sorumlusu
olarak fakiiltelerde dekan, enstitillerde enstitii midiri, yiiksekokulda yiiksekokul miidiiri ve meslek
yiiksekokullarinda meslek yiiksekokulu miidiiriiniin imzasi,

b) Belgenin tarihi,

¢) Thtiyacin konusu, niteligi ve gerekgesi,

¢) Tahmini tutari,

d) Gerekli goriilecek diger aciklamalar,

¢) Rektor imzast,

f) Harcama yetkilisinin onay1.

UCUNCU BOLUM
Satin Alma ve ihale Usulleri ile Teslim Alma ve Odeme
Satin alma ve ihale usulleri



MADDE 10 - (1) Bu Ydnetmelik kapsamindaki islerin satin alma ve ihalelerinde asagidaki usuller uygulanir:

a) Kapal1 teklif usuld,

b) Agik teklif usulil,

¢) Dogrudan satin alma usulii,

¢) Teklif alma usulii.

(2) Isin geregine gére, bu usullerden hangisinin uygulanacag bu Yénetmelik hiikiimlerine uygun olarak ihale
yetkilisince tespit edilir.

Kapal teklif usulii

MADDE 11 — (1) Bu usulde, teklifler yazili olarak yapilarak zarfa konur. Zarfin {izerine; teklif veren firmanin
veya sahsin ismi, teklif verdigi konu agikga yazilip zarf kapatilir. Zarfin kapali kismu teklif veren tarafindan imzalanir.
Teklif mektubunun; sartnameye uygun olarak hazirlanmasi, sartnamede teklif mektubu ile beraber verilmesi istenen
belge ve ek bilgiler varsa mutlaka verilmesi, teklif edilen fiyatlarin rakam ve yazi ile birbirine uygun olarak agikca
yazilmasi, teklif veren tarafindan imzalanmasi gerekir.

Agik teklif usulii

MADDE 12 — (1) A¢ik teklif usulii; niteligi itibariyle agik teklif alinmasinda fayda goriilen veya kapali teklif
istenilmesinin gereksiz zaman kaybina neden olacagi hallerde, yazili tekliflerin agik olarak veya teklif sahibi
komisyonda hazir bulunmadigi takdirde posta, faks ya da e-mail ile alinmasi suretiyle ger¢eklestirilen satin alma
usuliidiir.

Dogrudan satin alma usulii

MADDE 13 - (1) Bu usulde; giizel sanatlara mahsus eligleri, resim, heykel, tablo, yayin, perakende yiyecek,
icecek, ¢icek ve toplu alimlar disinda acil ihtiyag duyulan kagit-kirtasiye, temizlik malzemeleri, yazic1 ve fotokopi
makineleri i¢in toner/kartus ve benzeri sarf malzemesi bakim, onarim, egitim, miifredat gelistirme, yazilim, aragtirma,
etiit, proje, planlama, miisavirlik, kesif, harita, reklam, fotograf, film, kontrolliik, terciimanlik, sigorta, vasita, menkul
ve gayrimenkul satin alinmasi ve kiralanmasi gibi 6zel nitelikli mal ve hizmetler bir firmadan dogrudan temin edilir.
Onay siireci tamamlanan satin alma talep formuna istinaden satin alma isi dogrudan mali islerden sorumlu birim
tarafindan gergeklestirilir.

(2) Bir mal veya hizmet aliminin kisa bir siirede yerine getirilmesinin zorunlu oldugu hallerde veya fiyatin
sabit oldugu alimlarda veya distribiitor eliyle satildigi hallerde de dogrudan satin alma usulii uygulanir.

(3) Satin almanin bu maddede belirtilen usullerden hangisine gore yapilacagi Rektorliikge harcama yetkilisine
onay i¢in sunulan onay teklifinde belirtilir. Bu maddede agiklanan hususlara uygun olmayan ve sartnamede belirtilen
giin ve saatten sonra verilen tekliflerin degerlendirmeye tabi tutulup tutulmayacagina satin alma ve ihale
komisyonunun &nerisi dogrultusunda harcama yetkilisi karar verir.

(4) Dogrudan satin alma usuliinde, niteligi itibariyla pazarlik yapilmasina imkan saglanir. Ancak; kapali teklif
ve agik teklif usullerinde de en uygun teklif sahibi ile yeniden pazarlik yapilmasi esastir.

(5) Dogrudan satin alma usuliinde bir defada yapilan alimin tutar1 toplam biit¢e tutarinin % 5’ini gegemez.

Teklif alma usulii

MADDE 14 — (1) Teklif alma usulii; mal ve hizmetin fiyat, nitelik ve zaman hakkinda yiiklenici tarafindan
teklifte bulunulmasi suretiyle eksiltme yapilmasidir. Hangi hususlarda teklif istenildigi, teklifin sart veya sartlara tabi
olup olmadig1 eksiltme sartnamesinde belirtilir.

Teklif alma ve 6deme

MADDE 15 — (1) Satin alma talep formunda yer alan isin tamamlanmasmi miiteakip muayene ve kabul
komisyonu toplanir. Komisyon, igin satin alma ve ihale komisyonunun karari dogrultusunda tamamlandigina kanaat
getirdigi takdirde kararin1 Baskanin onayina sunar. Onaylanan karar tutanagi 6demeye esas olmak iizere satin alma
sorumlusuna iletilir. Acil durumlar veya tutari itibariyla satin alma ve ihale komisyonuna sevk edilmemis islerde
6deme yapilabilmesi icin istek sahibinin, alinan mal ve hizmetin uygunlugunu kontrol edip mal ve hizmet teslim fisini
onaylamasi gerekir. Gerekli onaylari tamamlanmis olan fatura bedeli, mali islerden sorumlu birim amirligi tarafindan,
yiiklenici ile anlagilmis 6deme kosullart gergevesinde 6denir.

DORDUNCU BOLUM
Sartnameler, Sozlesmeler, Teminatlar ve fhaleye Katilamayacaklar ile
halenin Kesinlesmesi

Sartnameler

MADDE 16 — (1) ihale konusu islerin her tiirlii 6zelligini belirten sartname ve varsa ekleri bu Yonetmelik ve
ilgili diger mevzuat hiikiimleri de dikkate alinarak satin alma sorumlusu tarafindan hazirlanir. Sartname ve eklerinin
onayl suretleri bedelsiz veya Universitece takdir edilecek bir bedel karsiliginda isteklilere verilir. Sartname ve ekleri
Universitede bedelsiz goriilebilir. Sartnameler idari ve teknik sartname olmak iizere ikiye ayrilir. Bunlardan;

a) Idari sartnamelerde asagidaki hususlarin yer almast gerekir:

1) Isin niteligi, siiresi, tiirii ve miktari,

2) Isin yapilma yeri, teslim etme ve teslim alma sekli ve sartlari,



3) Teminat alinip alinmadigi,

4) Teslim sekli,

5) Vergi, resim ve harglarla, sigorta primlerinin ve sozlesme ile ilgili diger giderlerin kimin tarafindan
Odenecegi,

6) Opsiyon miiddeti,

7) Ihaleyi yapip yapmamakta ve uygun bedelin tespitinde Universitenin serbest oldugu, isin ve siparisin
durdurulmasi veya iptali,

8) Ihaleye katilma sartlar1 ve katilamayacak olanlar,

9) Odeme yeri ve sartlariyla avans verilip verilmeyecegi, verilecekse sartlar1 ve miktari,

10) Siire uzatimi verilebilecek haller ve sartlari,

11) Gecikme faizleri ve bunun gerektiginde teminattan karsilanmas,

12) Giimriik islemleri gerektiren ihalelerde istenilen sartlar,

13) ihtilaflarin ¢6ziim sekli.

b) Teknik sartnameler; isin ihtiyaca uygun olarak gerceklestirilmesi igin gerekli teknik agiklamalari ve sartlari
iceren sartnamedir. Istekte bulunan birim ile satin alma sorumlusu tarafindan hazirlanir. Istekte bulunan birimin
hazirladig: satin alma talep formu veya dilekgesinde asagida belirtilen ayrintili teknik agiklamalar da isin aciliyeti ve
niteligine gore teknik sartname olarak kabul edilir:

1) Isin konusu, niteligi ve yonetimi,

2) Garanti,

3) Teslim siiresi, yeri ve sekli,

4) Bakim, servis, montaj,

5) Isin siiresinden 6nce bitirilmesinde fayda goriilen yapim islerinde; toplam ihale bedelinin %5 inden fazla
olmamak kaydiyla erken bitirme primi verilecekse miktari, sartlar1 ve 6deme sekli.

Sozlesmeler

MADDE 17 — (1) Sartnamelerde aksine bir hiikiim bulunmadikg¢a fiyat ve nitelik agisindan en uygun teklifi
veren firma ile pazarlik yapilabilir. Mutabakata varilmasi halinde satin alma komisyonu kararni onaylayip
kesinlesmesini takiben onbes giin i¢inde sonug ilgili firmaya bildirilir ve firma s6zlesmeyi imzalamaya ve sdzlesmede
ongoriillmiis ise kesin teminati yatirmaya davet edilir. Sozlesmelerde asagidaki hususlarin yer almasi gerekir:

a) Alinacak mal ve hizmetin net ve ayrintili olarak agiklamasi, malin tanimi, hizmetin konusu, yapilacak is ve
islemler,

b) Alinacak mal ve hizmet bedeli, 6deme plan1 ve gerekli hallerde teminat,

¢) Siire, fesih, yenileme sartlari,

¢) Gerekli durumlarda damga vergisi, noter tasdiki ve benzeri mali yiikiimliiliikkler ve sigorta sorumluluklari,

d) Isin geregi gibi yapilmamasi, siiresinde bitirilmemesi gibi hallerde uygulanacak cezai sartlar ve idare igin
dogacak haklar.

(2) Siireklilik arz eden hizmet alimlarinda, s6zlesme siiresi tamamlandigi halde ise ayn1 yiiklenici ile devam
edilmek istendigi takdirde sézlesmede belirtilen fiyat veya devresel fiyat artislart diginda bir fiyat artis1 yapilmamig
olmast kaydiyla, yeni bir satin alma istegi yapilmasina gerek duyulmadan sdzlesme yenilenir. Ancak mevcut s6zlesme
kosullart ayni kalmak kaydiyla, ek hizmet istekleri, yeni bir satin alma talep formu doldurulmasini gerektirir.

Gegici teminat

MADDE 18 — (1) lhaleye gireceklerden isin niteligine gdre ve isin tahmini bedeli {izerinden idarece
belirlenecek oranda gecici teminat almabilir. Teklif alma usulii ile yapilacak alimlarda ise tahmini bedel
bildirilmediginden idarece tespit olunacak miktarda gegici teminat alinabilir.

Kesin teminat

MADDE 19 — (1) ihaleye gireceklerden isin niteligine gore ve isin ihale bedeli iizerinden idarece belirlenecek
oranda kesin teminat alinabilir.

ihaleye katilamayacaklar

MADDE 20 — (1) Asagida belirtilen kimseler dogrudan veya dolayli ya da alt yiiklenici olarak kendileri veya
baskalar1 adina, bu Yonetmeligin 2 nci maddesi kapsamina giren is ve islemlere katilamazlar:

a) Anadolu Egitim ve Kiiltiir Vakfi iiyeleri, Miitevelli Heyet Baskan1 ve iiyeleri, Rektor, Universitenin iist
diizey yoneticileri, Universiteden aylik ve iicret alan kurum mensuplari ile bu kisilerin esleri, iiciincii dereceye kadar
(bu derece dahil) kan ve ikinci dereceye kadar (bu derece dahil) kaymn hisimlart ile ortaklart,

b) Bu Yonetmeligin 2 nci maddesi kapsamina giren isleri hazirlamak, yiiriitmek, sonuglandirmak ve
denetlemekle gorevli olanlar ve bu gorevlilerin esleri, ticiincii dereceye kadar (bu derece dahil) kan ve ikinci dereceye
kadar (bu derece dahil) kayin hisimlari ile ortaklari,

¢) Daha 6nce kendisine is verildigi halde, usuliine gére sdzlesme yapmak istemeyen istekliler ile sézlesme
yapildiktan sonra taahhiidiinden vazgecen ve miicbir sebepler disinda taahhiitlerini, sdzlesme ve sartname hiikiimlerine
uygun olarak yerine getirmedigi tespit edilip, 4/1/2002 tarihli ve 4734 sayili Kamu Thale Kanununun 58 inci maddesi



uyarinca kamu ihalelerine katilmaktan yasaklananlar ile 12/4/1991 tarihli ve 3713 sayili Terdrle Miicadele Kanunu
kapsamina giren suglardan ve organize suglardan dolay: hiikiimlii bulunanlar,

¢) Anadolu Egitim ve Kiiltiir Vakfi yonetim kurulu iiyeleri ile bu kisilerin esleri, ii¢iincii dereceye kadar (bu
derece dahil) kan ve ikinci dereceye kadar (bu derece dahil) kayin hisimlari, ortaklari veya ortagi, yoneticisi veya
temsilcisi bulunduklar sirketler,

d) Tlgili mevzuat hiikiimlerine gére, gegici veya devamli olarak; 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali
Yonetimi Kontrol Kanununda belirtilen merkezi yonetim kapsamindaki kamu idareleri ve 6zel kanunlarla kurulmus
bankalar ile iktisadi devlet tesekkiillerinin ihalelerine girmekten men edilmis olanlar.

ihalenin kesinlesmesi

MADDE 21 — (1) fhaleler harcama yetkilisinin onayi ile en geg bes is giinii igerisinde kesinlesir. Bu durum en
gec li¢ is giinil i¢inde yiiklenici firmaya teblig edilerek sdzlesme yapmaya ve kesin teminat vermeye davet edilir.
Kendisine ihale yapilmayan isteklilerin varsa gegici teminatlari iade edilir. Taahhiidiinii yerine getiremeyen yiiklenici
firmaya teminat1 irat kaydedilir. Yiiklenici firmanm Universiteye maddi zarar vermesi durumunda bu zarar, kesin
teminat miktarindan az olsa da kesin teminattan artan fark iade edilmez.

BESINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirlik

MADDE 22 — (1) Bu Yonetmelik yayimu tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 23 — (1) Bu Yénetmelik hiikiimlerini istanbul Aydin Universitesi Miitevelli Heyet Baskam yiiriitiir.



